ZARZADZENIE Nr OSZE.120.16.2016
BURMISTRZA MIASTA DABIE
z dnia 15 grudnia 2016 r.

W sprawie powotania Grupy Projektowej w celu realizacji Projektu pn.: ,Urzad otwarty
na rozwoj i wspoétprace z przedsigbiorcami” realizowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 2 Osi priorytetowej Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj oraz w sprawie powierzenia
wprowadzenia sprzetu komputerowego zakupionego w ramach projektu na stan
majatkowy gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.), w zwigzku z podpisaniem umowy o dofinansowanie
Nr  POWR.02.18.00-00-0059/16  Projektu ,Urzad otwarty na rozwéj i wspdiprace
z przedsiebiorcami” zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Powotuje Grupe Projektowg do realizacji Projektu pn.: ,Urzad otwarty na rozwéj i wspétprace
z przedsigbiorcami” w nastepujacym sktadzie osobowym:

1.Pani Mirostawa Dudzinska — /—\syétent koordynatora projektu
- 2.Pan Karol Bugata — Informatyk Projektu
3. Pani Katarzyna Augustyniak — Specjalista ds. PZP Projektu

4. Pani Anna Stanistawiak — Obstuga ksiegowa Projektu

§2

Przedmiotem dziatan Grupy Projektowe] jest koordynacja realizacji Projektu pn.: ,Urzad
otwarty na rozwoj i wspodiprace z przedsiebiorcami” realizowanego przez Gmine Dabie
w ramach Dziatania 2.18 Wysokie] jako$ci ustugi administracyjne. Projekt wspotfinansowany
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§3

1. Szczegbtowy zakres obowigzkéw Grupy Projektowej i innych oséb realizujgcych
Projekt okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wszelkie zmiany w obrebie skfadu i zadan Grupy Projektowej wymagaja pisemnej
zmiany niniejszego zarzadzenia

§4

Grupa Projektowa powotana jest na okres od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia do
dnia zakonczenia realizacji Projektu, tj. 29.09.2017r.



§5

Powierzam Pani Annie Stanistawiak Inspektorowi Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Dabiu wprowadzenie sprzetu komputerowego zakupionego w ramach Projektu na stan
majatkowy Gminy Dabie.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Asystentowi koordynatora projektu.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr OSZE.120.16.2016
BURMISTRZA MIASTA DABIE

z dnia 15 grudnia 2016 r.

Szczegotowy zakres obowiazkéw Grupy Projektowej powotanej w celu realizacji
i zarzadzania projektem ,,Urzad otwarty na rozwdéj i wspétprace z przedsiebiorcami”
realizowanego przez Gming Dabie w ramach Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne. Projekt wspoftfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

§ 1

Cztonkowie Grupy wykonujg obowigzki wynikajace z realizacji zadan okre$lonych we
wniosku o dofinansowanie Projektu, umowie o dofinansowanie Projektu oraz wszelkie
czynno$ci wynikte w toku jego realizacji zmierzajagce do jego prawidiowej realizacji
i rozliczania, a w szczegolnosci:

|. Asystent Koordynatora projektu — Mirostawa Dudziriska:
1) wspotpraca z Koordynatorem Projektu (Doradztwo Gospodarcze PMC), partnerami
projektu oraz innymi Cztonkami Grupy Projektowej w celu sprawnej realizacji Projektu
i jego rozliczenia;

2) biezgce kontakty z partnerami projektu

3) tworzenie i aktualizacja harmonogramu wdrozeniowo szkoleniowego w JST,
4) umawianie spotkan z konsultantami i trenerami,

5) dobdr pracownikédw do grup szkoleniowo wdrozeniowych,

6) nadzor nad ptatnosciami i realizacjg projektu w JST,

7) przekazywanie dokumentacji rozliczeniowej,

8) realizacja zamowien,
[I. Informatyk Projektu — Karol Bugata:

1) wsparcie merytoryczne w zakresie realizacji i wdrozenia,

2) wsparcie merytoryczne w wyborze oprogramowania

3) udziat w realizacji zamoéwien,

4) tworzenia specyfikaciji,

5) obstuga, nadzoér monitorowanie wdrozonego systemu informatycznego,

6) obstuga, nadzér monitorowanie administracyjnego systemu informatycznego
Ill. Specjalista ds. PZP Projektu — Katarzyna Augustyniak:

1) przygotowanie przedmiotu zaméwienia, specyfikacii

2) realizacja zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg PZP
IV. Obstuga ksieggowa Projektu — Anna Stanistawiak:

1) obstuga ksiggowa projektu zgodnie z przepisami ustawodawstwa polskiego oraz

wymogami prawa unijnego,
2) przygotowywanie dokumentaciji rozliczeniowej,
3) realizacja ptatnosci,



4) obstuga rachunku bankowego,

5) sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym, przygotowanie faktur do
zaptaty i nanoszenie odpowiedniej kwalifikacji zadaniowe;j,

6) kontrola faktur i ich zgodno$ci z zawartymi umowami,

7) dekretowanie dowodow ksiegowych,

53

Zobowigzuje Cztonkéw Grupy Projektowej oraz inne osoby realizujgce Projekt do
gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz Jednolitym rzeczowym wykazem
akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujacych te organy
i zwigzki oraz Instrukcjg archiwalna.
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