
ZARZADZENIE Nr OSZE.120.16.2016

BURMISTRZA MIASTA DABIE

z dnia 15 grudnia 2016 r.

w sprawie powotania Grupy Projektowej w celu reaiizacji Projektu pn.: ))Urza_d otwarty
na rozwoj i wspotprac? z przedsi^biorcami" realizowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020 2 Osi priorytetowej Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj oraz w sprawie powierzenia
wprowadzenia sprz^tu komputerowego zakupionego w ramach projektu na stan
maja^tkowy gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz^dzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.), w zwia^zku z podpisaniem umowy o dofinansowanie
Nr POWR.02.18.00-00-0059/16 Projektu ,,Urzad otwarty na rozwoj i wspolprac§
z przedsi^biorcami" zarza^dzam, co nast^puje:

Powoluje_ Grup§ Projektowa^ do reaiizacji Projektu pn.: ,,Urza^d otwarty na rozwoj i wspolprac§
z przedsi^biorcami" w nast^pujqcym skladzie osobowym:

LPani Mirosiawa Dudzinska - Asystent koordynatora projektu

2.Pan Karol Bugala - Informatyk Projektu

3. Pani Katarzyna Augustyniak-Specjalista ds. PZP Projektu

4. Pani Anna Stanislawiak - Obstuga ksi^gowa Projektu

§ 2

Przedmiotem dzialan Grupy Projektowej jest koordynacja reaiizacji Projektu pn.: ,,Urza^d
otwarty na rozwoj i wspolprace_ z przedsi^biorcami" realizowanego przez Gmine_ Da^bie
w ramach Dzialania 2.18 Wysokiej jakosci uslugi administracyjne. Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

§ 3

1. Szczegotowy zakres obowia^zkow Grupy Projektowej i innych osob realizuja^cych
Projekt okresla zala^cznik do niniejszego zarza^dzenia.

2. Wszelkie zmiany w obr^bie skladu i zadan Grupy Projektowej wymagaja^ pisemnej
zmiany niniejszego zarza^dzenia

§4

Grupa Projektowa powolana jest na okres od dnia podpisania niniejszego zarza^dzenia do
dnia zakonczenia reaiizacji Projektu, tj. 29.09.2017r.



§5

Powierzam Pani Annie Stanislawiak Inspektorowi Wydzialu Finansowego Urz^du Miejskiego
w DajDiu wprowadzenie sprzeju komputerowego zakupionego w ramach Projektu na stan
majajtkowy Gminy DajDie.

§6

Wykonanie zarzajdzenia powierza si^ Asystentowi koordynatora projektu.

§7

Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zala_cznik

do Zarzadzenia Mr OSZE. 120.16.2016

BURMISTRZA MIASTA D/\BIE

z dnia 15 grudnia 2016 r.

Szczegotowy zakres obowia^zkow Grupy Projektowej powotanej w celu realizacji
i zarza^dzania projektem ,,Urzqd otwarty na rozwoj i wspotprace z przedsi^biorcami"
realizowanego przez Gmin$ Da^bie w ramach Dzialania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne. Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

§1

Czionkowie Grupy wykonujav obowia/ki wynikajape z realizacji zadah okreslonych we
wniosku o dofinansowanie Projektu, umowie o dofinansowanie Projektu oraz wszelkie
czynnosci wynikle w toku jego realizacji zmierzaja_ce do jego prawidtowej realizacji
i rozliczania, a w szczegolnosci:

I. Asystent Koordynatora projektu - Mirostawa Dudzihska:
1) wspotpraca z Koordynatorem Projektu (Doradztwo Gospodarcze PMC), partnerami

projektu oraz innymi Czlonkami Grupy Projektowej w celu sprawnej realizacji Projektu
i jego rozliczenia;

2) bieza^ce kontakty z partnerami projektu
3) tworzenie i aktualizacja harmonogramu wdrozeniowo szkoleniowego w JST,
4) umawianie spotkah z konsultantami i trenerami,
5) dobor pracownikow do grup szkoleniowo wdrozeniowych,
6) nadzor nad platnosciami i realizacja^ projektu w JST,
7) przekazywanie dokumentacji rozliczeniowej,
8) realizacja zamowieh,

II. Informatyk Projektu - Karol Bugala:
1) wsparcie merytoryczne w zakresie realizacji i wdrozenia,
2) wsparcie merytoryczne w wyborze oprogramowania
3) udziat w realizacji zamowieh,
4) tworzenia specyfikacji,
5) obsiuga, nadzor monitorowanie wdrozonego systemu informatycznego,
6) obsfuga, nadzor monitorowanie administracyjnego systemu informatycznego

III. Specjalista ds. PZP Projektu - Katarzyna Augustyniak:
1) przygotowanie przedmiotu zamowienia, specyfikacji
2) realizacja zamowieh publicznych zgodnie z ustawa^ PZP

IV. Obstuga ksi^gowa Projektu - Anna Stanistawiak:
1) obsluga ksi^gowa projektu zgodnie z przepisami ustawodawstwa polskiego oraz

wymogami prawa unijnego,
2) przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej,
3) realizacja piatnosci,



4) obstuga rachunku bankowego,
5) sprawdzanie faktur pod wzgl^dem formalno-rachunkowym, przygotowanie faktur do

zaplaty i nanoszenie odpowiedniej kwalifikacji zadaniowej,
6) kontrola faktur i ich zgodnosci z zawartymi umowami,
7) dekretowanie dowodow ksi^gowych,

§2

Zobowia^zuj^ Czlonkow Grupy Projektowej oraz inne osoby realizuja^ce Projekt do
gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentow zwisizanych z realizacja^ Projektu
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz Jednolitym rzeczowym wykazem
akt organow gminy i zwia^zkow mi^dzygminnych oraz urz^dow obsluguja^cych te organy
i zwi£[zki oraz Instrukcja^archiwalna^.


