ZARZADZENIE Nr OSZE.0050.49a.2018
BURMISTRZA MIASTA DABIE

z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

w sprawie: powotania zespotu projektowego ds. realizacji projektu grantowego
pn.: ,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”
realizowanego przez Gmine Dabie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z 2018 r. poz. 944 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu prawidtowej realizacji umowy nr 013/OKIV/2018 z dnia 27 sierpnia 2018 r.
zawartej z Fundacjg Legalna Kultura dotyczacej projektu p.n. ,Ja w internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” powotuje Zespdt Projektowy do
realizacji ww. Projektu w nastepujgcym sktadzie osobowym:

|. Komitet sterujgcy w skfadzie:

1. Przewodniczgcy: Tomasz Ludwicki — Burmistrz Miasta Dabie.
Il. Zespdt realizujgcy projekt w sktadzie:

1. Koordynator: Dorota Nowosielska.

2. Asystent koordynatora: Paulina Krélikowska.

3. Obstuga ksiegowa: Katarzyna Charuba.

4. Pomoc biurowa: Mirostawa Dudzifnska.

§ 2. Zespdt projektowy odpowiedzialny jest za wtasciwg realizacje projektu pod nazwg ,Ja
w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”,
realizowanego przez Gmine Dgbie”.

§ 3. Zadaniem zespotu projektowego jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 2,
podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z umowg zawartg z Fundacjg Legalna Kultura.
Ponadto do obowigzkéw poszczegdlnych cztonkéw Zespotu nalezy:

1) Przewodniczgcy:
a) monitorowanie realizacji poszczegolnych zatozen Projektu,
b) podejmowanie ostatecznych decyzji w kwestii realizacji projektu,
c) podejmowanie decyzji o wprowadzeniu zmian w projekcie,
2) Koordynator projektu:
a) organizacja i prowadzenie biura projektu,
b) planowanie i wyznaczanie realnego harmonogramu realizacji oraz skutecznej
promocji projektu,
¢) nadzér i koordynacja wszystkich zadan projektowych,
d) organizacja i nadzér nad procesem zakupu towaréw i ustug, monitoring
i sprawozdawczos¢ projektu,
e) nadzorowanie wykonywania obowigzkéw przez cztonkdw zespotu,
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f) opisywanie dokumentéw finansowych zgodnie z wytycznymi umowy
0 powierzenie grantu,
g) kontrola dokumentacji merytorycznej,
h) uczestnictwo w czynnosciach kontrolnych zwigzanych z projektem w trakcie
jego trwania oraz po jego zakonczeniu,
i) biezgce wspodtdziatanie z komitetem sterujgcym,
j) rekrutacja uczestnikéw szkolen,
3) Asystent koordynatora:
a) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien,
b) udziat w odbiorach dostaw sprzetu,
c) rekrutacja instruktorow projektu,
d) prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych w ramach projektu,
e) rekrutacja uczestnikow na szkolenia,
4) Obstuga ksiegowa:
a) ksiegowanie wydatkow,
b) obstuga finansowa i kadrowa projektu,
¢) nadzér nad budzetem projektu,
d) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach projektu,
e) kontrola poprawnosci dokumentacji ksiegowej,
5) Pomoc biurowa:
a) wspotpraca z ksiegowg oraz koordynatorem,
b) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw,
c) przygotowywanie dokumentéw do archiwizaciji.

§ 4. Zespot Projektowy powotany jest na okres od dnia podpisania niniejszego zarzgdzenia
do dnia zakonczenia realizacji Projektu, tj. 30.11.2019 .

§ 5. Siedzibg biura projektu jest Urzad Miejski w Dabiu, PI. Mickiewicza 1, 62-660 Dabie,
| pietro pok. nr 8, tel. 63 26 28 277.

§ 6. Upowazniam powotany niniejszym zarzadzeniem Zespot projektowy do przetwarzania
danych osobowych uczestnikéw projektu w ramach realizacji projektu. Upowaznienie jest
wazne do dnia odwotania lub z chwilg ustania zatrudnienia.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Dgbie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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