ZARZADZENIE Nr 18/2008
Burmistrza Miasta Dabie
z dnia 02.06.2008 r.

W sprawie procedury organizujace] ustugi o wartosci nieprzekraczajacel 2.000
Euro w ramach Poakcesyjneqo Programu Wsparcia Obszarow Wieiskich w
Gminie Dabie

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ procedurg organizujaca ustugi o wartosci nieprzekraczajace] 2.000 Euro w
ramach Poakcesyjnego Wsparcia Obszarow Wiegjskich stanowiaca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi Zadaniowemu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Burmistrz
/-1 mgr Zbigniew Mielczarek



Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia
Nr 18/2008 Burmistrza Miasta Dgbie
zdnia 02.06.2008 r.

PROCEDURA ORGANIZUJACA
USEUGI O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 2.000 EURO
W RAMACH PPWOW
w Gminie Dabie

Uslugi o wartosci nieprzekraczajacej 2.000 euro organizowane sa W trybie uproszczonej
procedury specjalngg CPP (ang) Community Participation In Procurement) wg. ponizej

okreslonych zasad :

1. Zamawiajacy- Burmistrz gminy zaprasza do sktadania , Ofert na ustugi integracyjne o
wartosci nieprzekraczjace) 2000 euro w  ramach PPWOW
w trybie uproszczonej procedury specjalnel CPP’ zapraszajac do sktadania ofert

2. Zamawiajacy- okresla w zaproszeniu warunki realizacji i zakres zamawianych ustug,
oraz kryteriaoceny ofert

3. Uslugodawca zaproszony do ziozenia Oferty wypetnia i przedkiada Zamawiajacemu
Oferte techniczno-finansowa wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszej
procedury

4. Procedura skladania oferty i jg oceny:

4.1 Termin ztozenia oferty techniczno-finansowej- do 7 dni od daty otrzymania
zaproszenia do ziozenia oferty

4.2 Migjsce zlozenia oferty- siedziba Urzedu Miegjskiego ul. Mickiewicza 1,

62-660 Dabie - pok¢j nr 2

4.3 Ocena oferty:

- Oceny oferty dokonuje Zamawigjacy wraz z Zespotem Zadaniowym, ktory zostat
powotany przez Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Dabie Nr 2/2008 z dnia 7 stycznia
2008 r. w minimalnym sktadzie 2 osob. Cztonek Zespotu Zadaniowego powiazany z
ustugodawca stuzbowo badz prywatnie zobowiazany jest ztozy¢ oswiadczenie o
wykluczeniu z oceny. Ocena oferty dokonywana bedzie na podstawie kryteriow
okreslonych kazdorazowo w zaproszeniu do skladania ofert. Przewiduje si¢
mozliwos¢ wyjasnien i negocjacji szczeg6tdw umowy z ustugodawca ( jesli takie
negocjacje okaza si¢ niezbedne).

Ocena oferty zostanie dokonana w terminie 7 dni od daty ztozenia oferty.

Wyniki oceny oferty sporzadzane s3 w formie protokotu i podpisane przez
Zamawiajacego i cztonkdw z Zespotu Zadaniowego, ktorzy oceniali oferte.

O wynikach oceny oferty ustugodawca zostanie powiadomiony pisemnie w terminie 7
dni od rozstrzygnigcia oferty.

W przypadku pozytywnego rozstrzygniccia ztozonej oferty pomigdzy Zamawigjacym
a Uslugodawca zostanie podpisana z ustugodawca umowa/ porozumienie



PPWOW

program integracji spolecznej

Zalgcznik Nr 1 do procedury

WZOR Oferty techniczno - finansowej ustugodawcy do zastosowania w procedur ze
specjalngl CPP o wartosci ustugi nieprzekraczajacej 2.000 euro
w ramach PPWOW

CZESC |- OFERTA TECHNICZNA

Cze$¢ | : Informagje dotyczace Ustugodawcy*

1.Nazwa ustugodawcy :
Telefon/fax: e
E-melil:
Adres:

Osoba do kontaktOw( Np. KOOTAYNAEOr ) ... eniie it et e et e
Telefon/fax
E-meil

2.Informacj e dotyczace statutu prawnego oferenta ( prosimy zataczy¢ kserokopie wypisu z
rejestru- jezeli dotyczy ) :

3.Partnerzy ustugodawcy ( podaj nazwg oraz statut partneraz listy wymieniongj ponizej :
uprawnieni Ustugodawcy i partnerzy :
- Organizacje pozarzadowe (NGOs)
Organizacje koscielne)
Prywatni ustugodawcy :Firmy, osoby fizyczne, spétdzielnie socjalne,
Samorzady zawodowe, organizacje samorzadu gospodarczego, izby rolniczej
Jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego, stowarzyszenia jst i im podlegte
Jednostki organizacyjne).

LW przypadku sktadania umowy w partnerstwie z innym uprawnionym podmiotem, nalezy w tym migjscu
wskaza¢ wszystkie podmioty tworzace partnerstwo, dodatkowo nalezy jasno okresli¢, ktdry z wymienionych
podmiotéw petni role lidera. W przypadku partnerstwanalezy zataczy¢ od ofert petnomocnictwo dlalidera
podpisane przez wszystkie podmioty je tworzace.



4.Informacje potwierdzaj gce, ze ustuga nie jest powtor zeniem dotychczasowego zakresu
dziatan realizowanych przez danego ustugodawcg, lub tez dotyczy ustug swiadczonych przez
tego ustugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentow.

Czes¢ Il : Plan swiadczenia ustug ( ustugi)

1. ZAKRESZAMOWIENIA USLUGI. Nazwa ustugi zgodnie z pkt. ....... Zaproszenia
do skfadania ofert

A NAZWA USIUGE ...t e e e e e e e e e

b/ Cel ustugi:

¢/ Odbiorcy ustugi : Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pkt...... Zaproszenia do
skfadania ofert, w miar¢ doktadnie , kto bedzie odbiorca , jaka bedzie ich orientacyjna
liczba, jakie cechy wyrdzniaja dana grupg 0sob, jakie problemy ( bariery) dotykaja przysztych
odborc2. ustugi ( np. dzieci i mfodziez, ktéra ma problemy z naukg wywodzgca Sie zrodzin
dysfunkcyjnych, zamieszkujaca miejscowasci XXX i YYY, osoby starsze, wwieku 60 i wiece)
lat, samotne, majace problemy zdrowotne).

o/ Termin i czas realizagi USUGi © ..o
e/ Przedstaw migjsce ( migjsca ) swiadczenia ustug ( ustugi) ( np.spotkania integracyjne

odbywac sie bedg na Sali GOK, OSP w migjscowosci XXX, zas szkolenie zorganizowane
bedzie w siedzbie urzedu gminy, szkole w migjscowosci YYY').

f/ Dzialania Wskaz plan realizacji ustugi ( ustug )

| p Opis podg mowanych dziatan i metod ich Zaangazowany personel Opis aktywnego udziatu Opis partneréw w
realizacji ( czynnosci i/lub nazwa wilasny w realizacje beneficjentéw ustugi (jak | realizagji ustugi/ustug
swiadczonych usfug ) dziatania (ktoi ile zostang Wigczeni w wzgledem ustugodawcy

dni/godzin) dziafania osoby, dla (Kto i dlaczego zostanie
ktérych swiadczona wlgczony)
bedzie usfuga)
1.
2.

o/ Zakladane rezultaty ustugi : ( Opisz co zamierzasz osiagna¢ w wyniku realizacji ustugi-
jakie beda zauwazalne efekty i rezultaty dla odbiorcéw ustugi




(ustug) wskazanych w punkcie c/ oferty

h/ M onitor owanie osiagnictych rezultatow- w jaki sposdb bedzie ustalone ( okreslone), czy
w/w rezultaty zostaly osiagnicte oraz w jaki sposdb zostanie to udokumentowane ? czy
uczestnictwo w/w ustugach ustugodawca zamierza mierzy¢ np. za pomocq listy obecnosci,
zas satysfakcje zadowolenie zaswiadczonych usfug za pomocg np. ankiety, ktora zostanie
przeprowadzona na zakoriczenie swiadczenia usfugi. Poda) inne metody mierzenia i
dokumentowania swiadczonych ustug

2PROMOCJA .. W jakl sposob informacja nt. $wiadczonych ustug bedzie przekazana
potencjalnym odbiorcom i spotecznosci lokalnej.

3. TRWALOSC USEUGI — Jakie korzysci przyniesie realizacjaw/w ustug dla otoczenia (
srodowiska, sotectwa innych osob nie objetych bezposrednio ustuga) (np.: dzigki realizacji
us/ugi zostanie zorganizowane miejsce do spotkavi dla innych osdb z sofectwa a mianowicie w
swietlicy odbywac sie bedq zebrania mieszkaricdw oraz bedg organizowane szkolenia dla
rolnikow). Podaj przyktady takich korzysci.

CZESC |1- OFERTA FINANSOWA

BUDZET ISEUGI INTEGRACJI SPOLECZNEJ

Definicja jednostki i szacowana liczba jednostek' wchodzacych w sklad oferowanej
ustugi :

1.Eacze koszty wynagrodzenia pracownikow, koszty
administracyjne i optaty"

2L aczny koszt wynajmu i zwiazane z tym koszty

3.Laczny koszt zakupu lub amortyzacji wyposazenia-
maks. 30% wartosci projektu

4.Laczny koszt prac remontowych ( maks. 30%
wartosci projektu)"

5.Dobra nietrwate i dobra konsumpcyjne

6.Koszty informacji i promodji

7.( wpisa¢ inne proponowane koszty )

8.L.aczna Prognozowana Wartos¢ Umowy : ( suma
powyzszych pozycji)

9.Koszt Jednostkowy — taczna Prognozowana
Wartos¢ Umowy podzielona przez liczbe jednostek




zdefiniowanych powyzej

(datai podpis osoby uprawnione))
Wypis z rejestru ( Ew. pefnomocnictwo do podpisu ofert )

Zakaczniki( wymieri )

4

' Jednostka Moze by¢ np. czas $wiadczenia ustug ( np. liczba godzin/dni w czasie ktérych $wiadczone beda
ustugi. Jednostka moze zosta¢ réwniez zdefiniowanajako kwotaryczaltowa zaredlizacje okreslong ustugi —np.
jednorazowy dowdz osoby niepetnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby.

" Pozycje napisa¢ szczegtowo.

" Suma kosztéw odnoszacych sie do kosztdéw zwiazanych z remontami oraz zakupem i amortyzacja
wyposazenianie moze przekracza¢ 30 % kosztow projektu.




