Zarzadzenie Nr 0S.120.5.2023
Burmistrza Miasta Dabie
z dnia 8 listopada 2023

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania komisji inwentaryzacyjnej celem
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Dabiu

Na podstawie art. 30 ust.1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 roku poz. 120 z pdzn. zm.) oraz na podstawie Instrukcji
Inwentaryzacyjnej — zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr OSZE.120.13.2017 Burmistrza Miasta
Dabie z dnia 29.12.2017 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku Urzedu Miejskiego w Dabiu
w formie:
1. Spisu z natury:

1) $rodkdw pienieznych, czekdw (weksli, akcji, obligaciji o ile wystepuja);

2) rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego: materiatéw towaréw w magazynach;

3) srodkoéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw i trudno dostepnych ogladowi Srodkow trwatych;

4) pozostatych srodkéw trwatych;

5) sktadnikow majgtku ujetego wytgcznie ewidencjg ilosciows.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majgtkowych wyznaczam zespot

spisowy w nastepujgcym sktadzie osobowym:

. Agnieszka Kazmierczak — przewodniczgca komisji
Katarzyna Augustyniak — cztonek komisji

. Ewa Nuszkiewicz — cztonek komisji

2. Przez uzyskanie potwierdzenia sald:

1) érodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) kredyty bankowe, pozyczki, lokaty,

3) zobowigzania wynikajgce z wtasnych papieréw wartosciowych i weksli wydawanych

innym podmiotom,

4) rozrachunkoéw z innymi jednostkami,

5) rozliczen z tytutdw przekazanych i otrzymanych nieodptatnie srodkéw,

6) nie wymaga pisemnego uzgodnienia stanu naleznosci i zobowigzan wobec osob fizycznych
i podmiotéw gospodarczych nie prowadzacych ksiag rachunkowych, uregulowanych do dnia

sporzadzenia bilansu, objetych postepowaniem egzekucyjnym.



4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji badz uzgodnienia sald wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2023 r., zobowigzuje Skarbnika Miasta.
3. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacii
realnej warto$ci sktadnikéw majatku przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

1) gruntéw i $rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,

2) wartos$ci niematerialnych i prawnych,

3) naleznosci i zobowigzan wobec organéw podatkowych,

4) naleznosci i zobowigzan z pracownikami,

5) naleznosci publicznoprawne.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatku wedtug stanu na

dzien 31 grudnia 2023 r., zobowigzuje Skarbnika Miasta.

§2
Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 25.11.2023r. do 31.12.2023r.
Czas trwania spisu z natury : od 05.12.2023r do 22.12.2023r.

§3
Nadzér nad catoScig prac inwentaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury powierzam

Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§4
Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za wiasciwe

oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5
W celu wlasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych zobowigzuje wszystkich czionkéw komisji inwentaryzacyjnej do udziatu

w szkoleniu, ktére odbedzie sie 24.11.2023 r. 0 godz.12.30 w pok. Nr 8A

§6

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien spisu.

§7

Arkusze spisowe bedg wydawane przez inspektora ds. ksiggowosci.

§8

Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji



badz uzgodnienia sald, wycena, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich
rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta) zobowigzuje

Skarbnika Miasta.

§9
W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem
sg zobowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawiC sig¢ na czas

przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢é obecnym przy spisie.

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







