ZARZADZENIE NR 8/2012
Burmistrza Miasta Dgbie
dnia 26 marea 2012 r.

wsprawie ustalenia wytveznveh dotyezgeyeh organizacji pracy szkol i przedszloli
prowadzonych przez Gmine Dabie na rok szkolny 20012/2013

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 342 ust. ] i ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z ant.
3¢ pKL 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. 0 systemie o$wiaty (tj. Dz. U, z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pozn. zm. ) rarzadzam. co nastepuje:

Ustalam wylyczne do sporzadzania arkuszy orcanizacyinyveh dla szkol podstawowyeh.
aimmazjum oraz przedszkola na rok szkolny 201272013 sfanowiace zalgeznik do ninigjszego
zarzgdzenia,

§2
Wykonanie zarzadzenia powicrzam dyvrektorom szkol.
$3

Zarzpdzene wehodzi w 2veie 2 dniem podjecia
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Fakyeznik do zareadzenia
M B2001 2
Burmistrza Minsta Dabie

Zdnia 2o marga 2012

LASADY PREYGOTOWANIA ORGANIZACH ROKL SERKOLNEGO 201272013
DLA PREEDSZKOLA, SZROL PODSTAWOWYCH | GIMNAZIUM
PROWADZONYCH PRAEZ GMING DABIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
Dvrektor opracewuje arkusz organizagi sekoly xoodnie 7 altualovmi prezepisami prawa
ciwialoweso amz nine)szymi esadami,
Wypelniony arkusz. w jednvim egzemplarzu silada w Sekretariascie Urredu Miejskiego w
Daoin de dnia 30 kwietnia daneso roku na podstawic planu nauczania oraz planu Nnansowego
sehoby. Oroan prowadegey zatwierdza arkusz organizecyiny do 15 maja danego roku.
Woarkugzu organizacyinym zamieszezn sie .»xz-:;?_e_a__-ﬁlu.u'-.‘-.-.-; liczle procownmkdw sekoly lacenie
7 liczha stanowisk Kierowniczyeh, ogdlng liczle godzin preedmiotdw 1 ajed ohowigrkowyeh,
Zaopiniowany 1 zabwierdzony przez Burmistrza Miasta Dybie arkusz organizacyiny szkoly
stunowi dla dyrcktora szkoly podsiawe do zatrudnienia odpowiednie) liczby nauczveieli
i pracownikaw administracy no-obslucovwyeh.

USTALENIE LICZEY LCZMNIOW

Fedatawy wypelnienia arkusea jest ustalenie rzeczywiste) liczby ucznidw. w tvin ucenidow

Zargeczenem o potreehie Ksataleenia specjalnepo,
Woroku szkolnvm 20012722013 dyrektor szhkoby podstawowe]. moie praviaé de sekoly
dziecko. kitre w donyvin roko kelendarzowym kodcay 6 lac jezeli pozwalaja na 1o warunki

oreanizacyine sekoly, a dziecko bylo objete wychowaniem preedszkolnym wroku

szkolnvm  poorzcdenjacym. rek szkolny, w Ktdrvm ma rozpoczad nawke w szkole
podstawowej. Wymogn  ohiecin  wyehowaniem  przedszkolnvm nie  stosuje  sie
wooprzypadke, pdy  dziecko  posiada pozvivena opinie  poradni psyvcholoziczno-
pedagogicene) o mozlivoser spelnienia obowigzhu sekalicgo.

Pudzrabu klas na grupy nalezy dekonywac zgodnie = rozporzadzenizm ministea Edukacji
Marodowe) 1 Sporte 2 dma 7 luty 2012 row sprawie ramowsch plandw nauczania
w szkotach publicznyeh (D, UL 2002 v, Nr 37, poz. 204).

Preyjecie dziecka do danej klasy w trakcie roku szkolnego nie moze skutkowagc
podziaten kliasy no grepy,

Wotrakeie roku szkoliego pudzial klasy na gropy mode nastapié w sviuagji wyjatkowej
tvlka po wezesnigjszym uzyskaniv zeody orcanu prowadzacego.

USTALENIE TYGODNIOWES LICARY GODAIN PRACY DVBAKTYCENO-WYCHOWAWCFED
LOPIERL KO7E

Phrektor planujae prace dydaktyezne wychowawezy i opiekunezy ustala tygodniows liczbe
codzin dla szkoly .

Tvgodniowa  liczbe  godzin  dyvdakiyezo-wychowawezyeh 7z uwzglednieniem  zapisu
§ 8 ust 1o 2 roeporzodzenin Ministra Edukacji Marodowe] 1 Sportu w sprawie ramcwyveh
planow paoczania w sekolach publicanyveh dla;

szkoly podstawowe) wylicza sig wedlug zalacenika or | do evtowanezo rozporeadzenia,

gimnazjumn  wylieza  sie wedluz  zalacmika nr 3 do cylowanego  rozporzadzenia.
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Godziny do dyspozyci dyrehtera szkoly winny bye roalysponowane zeodnie z przepisami
okreslonymi w  wymienionym  rozporzadzeniu w sprawie  ramowych  plandw  nauezania
wszkodach publicznyeh,

Liczba godzin dodatkowyeh wynhujgen 2 realizacyi zndast nédwintowveh nie ujetveh w punkeie 1-2
obejmuje:

caloroczne nauezanic indvwidualne.

organizacie nauczania reliaii dia veziow innveh wyznan.

Dodatkowe godziny zajeé dyvdakivezno-wychowawezyeh moga byé realizowane po uzyskaniu
precy L‘l}' rizlstorn E'-'.n'2|-'.ﬂ|_'-.' pis:;:u'm-:j '.f.gl..‘n'l:.' UL |J1'-,:-1.~.-;||,1/:'..1|.;-;;Ei_| 5,5[;;3!;;,

DODATEOWE INFORMACIE DO PLANOWANIA ORGANIZACH PRACY STKOLY

Uczen z orreczenicm o potrzebie ksztaleenia specjalnego

Uczen z orzeczenmem o potrzebie Kszaleenin specjalnego moze ucevé sie w oddzialach
ceolnodostepnyel. oddealach integracyinyeh w o szkalach ogalnodostepnyeh lub w Specjaliym
Orodiu Szkolno-Wychowawezym,

LZasady organizaci indywidualnezo nauczania,

Zasady oreanizacii indywiduealness nauczanin - Rozporzadzenie MENIS 2 dnia |8 wrzednia
2008 r.ow sprawie sposobu | uybu organizowania indvwidualnego chowigzkoweso roczneso
preyeetowanin preedsziolnego 1 indywidualnego nauczania dzicci 1 mtodziczy (Dz. U. z 2008 1.
P 173, poe | D8G)

Biblinteka

Prace biblioteki szkolne! nalery worzanizowae okredlajae tvgodniowy plan pracy  zzodnie

7 potrzehami pezniow,

Liczha etatéw w hibhotekach przedstawia sig nastepujaco: Szkola Podstawowa w Chelmnie 10/30
ctatn. Szkela Podstawowa w Kaszewie 830 eatn, Sekola Podstawowa w Dabiu 30/30 etatu.
Pomoe specjalistyezna

Btat pedagoga seiolnego w Gimnazjum w Dabio winosi 20020 godzin.  zgodnie z Uchwala
NI 5472007 Rady Migjskiei w Dakiv z dnia 235 maja 2007

Etar logopedy w Szkole Podsiawowe] w Dakiu wynosi 4720 godziny pracy, w SP w Chelmnie
A2, w SP w Karszewie 2120 zgodnie z Uchwaly Nr IX /5472007 Racy Migjskiej w Dabiu z dria
25 maja 2007y

Pracdszlkole

L1 Graanizacia pracy przedszhola musi wynikad # hat zoloszen deieci do preedsqkola, stamn

preedszkoda oraz innvel chowigzujgevel przepisow,

2 Ligzha dzicer w eddziale preedszkolnym nie moge bvé wicksza niz 23

3 Caas pracy przedszkola w danym ok szkalnym kazdorazowo ustala orzan prowadzacy.

A Godziny zajed indywidualnyveh moga byé realizowanz vlko za zgody organu prowadzacego

po wezesticpsevm przedlozeniu orzeczenia kwalifikacyinego poradni psychopedagogiceng).

S NWie preewidoje sig oodrin prnadwyimiarowych w placéwkach przedszkolnyeh - jedyny

wagatek 1o zastepaiwo spowadowanre choroba nauczveiela,

O Zatrwdnienic nauczyeieli | pracownikdw obslugi Jest Scisle swigzane z liczby  dziec

koczvstagaevel z olacowki preedszlolne]

V. InnE WREAZANIA




I, Znizki godzin - zasady udeielania © rozmiore znizek navczveielon. Ktdrym powicrzann

stanowisko  kierownicze oraz rasady swalniunia od obowigsko realisg)i tvoodnioweso

obowigzkowego wymiare godzin zajed  dyvdaktyzznyeh., wychowawezych i opiekunczych
chresla uchwala Nr [X/54/2007 Rady Migjskiej w Dabiu z dnia 25 maja 2007r.

Miwipeanic. emiang i rozwigzanie stesunku pracy z navczyeielem nastepuje zgodnie z wescia

rozdzintu 4 Karty Nauczvciela,

oo Wazelkie amiany wprowadzane ancssem deoarkusen organizacil szkoly wymagaja reody
croanu prowindzacego wolenminie e kedtszvm niz 7 odni pered wprowadzeniem ich do
renlizacji.

Y1, STAMNDARDY DOTYCZACE ZATELDNIANIA WE WAZYSTRICH TYPAUH PLACOWER

I. FPracownicy pedagogiczni

1T w pierwsze] kolenosel winni bys zatrudniani nauczyeiele o pelnyeh kwalifikacjach
ckredlonyveh w przepisach prawa oswiatowego 2 aminmych samorzadowyeh placdwek
oswiatowyeh. ktdrzy taca luly weresnie] wieacili prace. w o wynikn smion organizacyjnych
w sieci szkdl:

=1 nouczyeiele, ktorzy winni vzupelniaé gedziay brokujace do obowigzujgocego pensum
wodzing ™

31 absobwenci szkdl z pelnymi kwalifikacjami,

4] naveryviele emervei §orenciéei oz pelnymi kwalifikacjami, wylyeznie po uzvskaniu
zaswiadezenia o braku innyeh ofert pracy z Powiatowego Biura Pracy #a zpoda organu
prawaczaceso | lylko na okres rastgpstwa —krdtszy niz jeden rok szkolny (urlopy
macierzyiskie. zwolnienia chorobowe): nalezy urikedé zatrudniania cmervtow | rencistow:

31 Zawieranie umdw na zastepstwo” wywnikajacyeh z dluzszych nicobecnoser nauczyveiel
jest dopuszezalne w Tormiz aneksu do projekiu arganizacyjnego. Ustala sie, 2e dluzsza
nicobecnose vy veicls o nicohecnode:

o powyse] 2 veodni dla navezyeieli klas V-V szkol podstawowyeh i 1-11] gimnazjum;
= powyie] | typodnin dla oddziatow prezedszkolryeh oraz klas 1111 szkdd podstaveowych;

W osywzejach naglveh @ owylatkowyeh — dyreklor ustala swaja decvzic z organem

prowadzacyim;

. Wszelkiz zmiany w arkuszu organizacyinym placowki nalezy wprowadzaé w aneksem.

Nalezy unikac zatrudnienia navezyeicli, Ktdrzy maja zogwarzntowany etat w innej szkole,

Nauczyeiel powinien hy& zatrudniony w wymiarze co najmnie] jednego elaw w placowee,

preez pigd dini wotygodniu,

I Dyrektor zebowizzany jest do szrczesolne] polityki kadrowe) majac na uwadze takic
organizowanie pracy, aby umozliwié nauczyeizlom osiagnigcie sredniegn wynagrodzenia,
o ktdrvm méwia przepisy art. 30 KN

2. Pracownicy sdministracy jni i obslugowi

1.1 Wiclkos¢ etatdw administracyine — obslugowych powinna wynikaé 2 fakiycznych poteseh
Izakresy czyvnnoscl pracownikow. majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich ceasu pracy 1 racjonalne pospodarowania Srodlkami Nnansowymi budzetn placdwki
Liczbg ctatdw administracyjnoe —ooslugewwveh wo szkolach 10 przedszholach  nalezy
abanowad woargndnieniu 2 orgarent prowiadzgeym,

VI, STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNDSCL OBDZIALDW,

wd Id

I. Liczebnosé oddzialow
LI Liczba wychowankdw w o preedszkolach samorzadowsch w oddziale nie powinna
prechkraceac 235,
1.2, Rekrutaee do preedszkoli | punkiow preedszkalnveh prey seholach nalezy preeprowadzié
do kofea kwietnia 1 ujgé w arkuszu orcanizacyjnym: rekrutacia odbywa sie wedlug
odrihneso regulamino rekrutaci.



|3, Liczba vezmow w oddziale szkoly podstavosa], gimnazjum nie powinra byé wicksza
niz 3s.

Zmiana limitdw, o kidrych mowa w ust. | moZze nastapi¢ tylko w szezegdlnie uzasadnionych

preypadkach, za zooda organu provwadzecego.
2. 1Lyerenie kiay

2LW szkelach dzialajacyeh w szozegdlnie trudnyveh warunkach demograficznyeh lub
geograficznyeh dopuszeza sic organizacje nawczania w Klasach lgezonveh, w tvm
polgezenie zajed prowadzonych wooddsiale preecsekolnym din dedeci 6 - letnich §ozajed
prowadzonych w klasie 1 - § 5 ust 7 rozporeadzenia MEN z dnia 21 maga 20010 1,
wospraw e rmowyeh stattdw publicenczo preedszkola oraz publiceryeh szkal (D, U
2 2001 v Nre ol poz, 624 2 pézn. 2m), oraz § 1 st < rozporzadzenia Ministre Edukaeg
Marodowe) 1 Soortu w sprawic mowveh plandw nauczania w szkolbach publicenveh,

Okresla sie seezepolowe worunks w zakresie orgamizach klas lgezonyeh w placowkach

oswiatowyeh z terenu Gminy Dabie.

2.2 Laezenie klas woszkolach podstowewsveh nastepuje. ady liczebnoeseé oddzialow wynosi
mnie) nie 12 nesniow:

2.2 Klasy # liezog ucenidw mniejsey niz 12 lgcey sie 7 klasa nizszy lub wyzszg na tym samym

etapie edukaci (1 - 111 IV-V1 nauczania, 7 tym se oddzal lqezony nie moze Liezve wigoe)

i 20 ucaniow,

Laczenie odbyvwa sie wedlug nastepujacyeh zasad:

a) nauczanie wezesnoszkolne — | etap edukacyiny: w tvm oddzial preedszkolny i kLL

By W Klasach V-V sekoly podstawowey bcsenie obejmuje nasicpujace preediminty:

wychowanie fizvezne. muzyka. plestyka. technika, informatyka. religia oraz zajecia

dodatkowe,

2.5, Decyzje w sprawach watplivyeh podejmuje Burmistez,

I_:_'l

Lasady podzialu na grapy,
Podzialu na grupy realizuje sie zzadnie 2 § 7 rorporedzenia Minisirn Edukazji Narodowsj 7
dnin 7 wrzesnin 2002 row sprawic romosvyveh plandw navezania w szkotach publiczryeh.
Lasady organizacji dodatkowyeh zajed edukacyjnyeh,
Mie wyraza sie zgody na prewadzenie platnyvel zajeé pozalekeyjnyveh i pozaszkolnveh.
Preewiduje sig prevozial sedzin na realizacje opieki w dwietlicy po uzgodnieniu z organem
prowadzacym. Zajgcia pozalekeyine (w tvin dodatkowe sajecia # Jesvkiw oheyveh 1 orajecia
sportowe) winny byé zaplanowane na podst. art. 42 KN,
VI Z811ANY W ARKUSZL ORGANIZACYINYM SARKOLY
Wzelkie zmiany w organizac)i placowki powstale sw trakeie okredlorego w uchwale roku
sekolnepo, umieszezare w kolejnyeh aneksach. nalesy zolaszal do akeeptacii na co
najmnig) 7 dni przed data wprowadzania zmian.
Dvrektorzy zobowigzani sa do 25 sierpnia danego roku dostarceydé do zatwiendzenia
w Urggezie Migjskim w Dabiu naktualniony arkusz arganizacii szkoly wraz 2 informacia
o liczebnosei poszezeodlnveh Klas 1 ewentualnveh zmianach liczebnosel oddzmiow lub

EI-“P'

Dyrektorey placisvek precdk Badaga do U w Digniu nastepujace dokumenty :

I, dwa ceremplarze arkusza orcanizac)i 2 informacia o zaopiniowanio co preez rade
pedaosicnn,

2o dwa komplely dokumentdw de arsuszy:

L1 szkolny plan navezania 2 podzialem na noszezeeding etapy edukacyjne

2w prevpadko organizacyi klas laczonyeh @ oramowy plan nouczania w kiasach
lacronych;

1.3 propozyeje form realizacji dwoch godzin wychawaria fizycznezo



LA easady realizacyi 1 rozliczania dodatkowych zajed wynikajaeveh 2 art. 42 psi. 2 pkt 2
ustawy — [Larta Nouczeyeiclo

1.5 wykaz kadry pedagogicznej — wedlug stopnia awansu zawodowego, prevstepujacych
da postepowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyinyveh w roku szkolnym 2012/13 oraz
wskaza¢ terminy slozenia przez navezycieli wnioskow o podjecie tveh posigpowan,

Lo w przypadku acznidw niepelnosprawnyeh (realivujgeyeh kszialcenie specjalne) —
orzeczenie poradni psvehologiczno — pedagogiczne] oraz infonnacje o orsanizacji
mdywidualnyeh zajed rewalicacyinveh

L7 w przypadku veznidow objetveh nauczaniem indywidualnvm: orzeczenie poradni
psyehologiczno — pedagogicznej oraz infermacje o organizag)i nauczania

Wizelkie zmiany w projekcic oreanizacy nvm nalezy umieszezaé w aneksie.

X,
l,
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POSTANOWIENIA OGOLNE
Laczny  wymiar czasu pracy  naucezyciela  zatrudnionsgo  wo kilku  placowkach
prowadzonyel prece Gming Dabie nie powinien przekraczaé tvgodnioweoo wymiary
godzin powigkszonego o Y godzin, Dycektor sekoly jest obhowigzeny wpisaé przy wykazie
navezyeielt mformacje, w jakim wymiarze orax w jakicj szkole na terenie Gminy dany
nauezyeiel jest zatrudniony,
Arkusz orpanizacyiny szkoly powinien by opracowany zgodnie 7z przepisami prawa i
pewigzany z planem finansowyvm placéwki. Dyvrektorow plictwek zobowiazuje sie do
preestrzeeania dyscvpling buodzetowe).
Mauczyeielom, ktérym powierzono stanowisko dyvrekiora szkoly, organ prowadzacy
szkolg nie preydzicla godzin ponadwyminrowyceh, chyba Ze z plandw nauczanin wynika
potrzeba prevdzielenia okreslongj liczby zodzin,
Ustala sig dla dyrektordw szkol  @RaQata .. .. jako dni wolne od zajod
dydakiyeznyeh.

BIORAC FOD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE | PRAWIDLOWE PREVGOTUWANIE
PROJEKTOW ORGANIZACYINVCH,

BURMISTR 7—

mar Zhigniew Misiczarak



