Zaltacznik nr 2
do Statutu Gminy Dabie

REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ W DABIU
ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

8 1.1. Regulamin okresla tryb dziatania Rady Miejskiej w Dabiu zwanej dalej Rada
oraz sposob obradowania i podejmowanie uchwat przez Rade.

2. Rada dziata na podstawie ustaw, Statutu Gminy Dabie oraz niniejszego regulaminu.

8 2.1. Rada dziala na sesjach, a takze za posrednictwem komisji i radnych oraz
Burmistrza jako organu wykonawczego w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaty Rady.

2. Burmistrz i komisje Rady dziataja pod kontrola Rady, ktorej sktadaja sprawozdania
ze swojegj dziatalnosci.

ROZDZIAL Il

Segerady

8 3. 1Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego lub
upowaznionego przez niego Wiceprzewodniczacego.

2. Sege zwolywane sa w miarg potrzeby, nie rzadzigj jednak niz okreslato ustawa.

3. Do zawiadomienia 0 zwotaniu sesji dotacza si¢ porzadek obrad wraz z projektami
uchwat.

§ 4.1. Pierwsza sesi¢ nowo wybrangj Rady zwotuje Przewodniczacy poprzednie)
kadencji w ciagu 7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikéw wyborow do rad na obszarze
catego kraju lub w przypadku wyboréw przedterminowych w ciagu 7 dni po ogtoszeniu
wynikéw wyborow do Rady.

2. Pierwsza sesj¢ nowo wybrane] Rady otwiera i prowadzi do czasu wyboru nowego
Przewodniczacego najstarszy wiekiem radny.

3. Porzadek obrad pierwszej sesjii powinien obgimowat co najmnigj nastepujace
sprawy:

1) ztozenie slubowania przez nowo wybranych radnych,

2) wybor Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacych,

3) informacje Burmistrza o stanie budzetu oraz innych aktualnie waznych spraw dla Gminy,
4) wybdr przewodniczacych komisji statych.



8 5. 1.Podczas sesji Rada rozpatruje wszystkie sprawy nalezace do jej kompetencji
i rozstrzyga je w drodze uchwat.

2. Sesja Rady odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia. Jezeli zachodzi koniecznosé
kontynuacji obrad rozpatrywanie spraw moze by¢ przetozone na nastg¢pne posiedzenie.

8§ 6.1. Rada odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej do wykonania swych zadan
jednak nie rzadzigj jednak niz przewiduje to ustawa.

2. Sesami zwyczajnymi Sa Seje umieszczone w planie pracy Rady oraz nie
przewidziane w planie pracy, a zwotane przez Przewodniczacego z zachowaniem zasad
okreslonych w 89.

3. Rada moze w ciagu roku dokona¢ zmian i uzupetnien w rocznym planie pracy.
8§ 7.1.Radny potwierdza swoja obecnos¢ na sesji podpisem na liscie obecnosci.

2. Opuszczajac sesjg przed je zakonczeniem, radny obowiazany jest poinformowac
o tym przewodniczacego obrad i powiadomi¢ protokolanta.

8§ 8.1.Rada moze odbywa¢ nadzwyczajne sesje zwotywane bez wzgledu na plan pracy
Rady przez Przewodniczacego, na wniosek Burmistrza lub grupy radnych stanowiacej co
najmnigj 4 ustawowego sktadu Rady, w terminie nie przekraczajacym 7 dni od daty ztozenia
whniosku.

2. Nawniosek Burmistrza Przewodniczacy jest obowiazany wprowadzi¢ do porzadku
obrad najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, jezeli wpltynat on do Rady co najmniej 7 dni
przed dniem rozpoczegcia sesji rady.

ROZDZIAL 111
Przygotowanie segi

8 9.1.Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczecia sesji ustala
Przewodniczacy w porozumieniu z Burmistrzem.

2. Przygotowanie materiatbw na sesj¢ Rady jak rowniez obstuge organizacyjno-
techniczna, zapewnia wyodrebniona komérka Urzedu.

§ 10.1. O terminie segji zwyczajnej zawiadamia si¢ jgj cztonkOw pisemnie co najmniej
5 dni przed jg rozpoczeciem.

2. O terminie segii poswiecongj uchwaleniu budzetu, planéw spoteczno —
gospodarczych oraz rozpatrzenia sprawozdan z ich wykonania zawiadamia si¢ radnych co
najmniej na 10 dni przed terminem sesji.

3. W sytuacjach nagtych i szczegdlnie uzasadnionych Przewodniczacy moze zwotaé
sesje z dwudniowym wyprzedzeniem.



4. Zawiadomieniu 0 sesji podaje si¢ migjsce, dzien, godzing rozpoczecia posiedzenia
oraz porzadek obrad.

5. Wraz z zawiadomieniem radnym dostarcza si¢ projekty uchwat oraz inne niezbedne
materiaty zwiazane z porzadkiem obrad.

6. Zawiadomienie 0 migjscu i terminie obrad podaje si¢ do wiadomosci mieszkancom
Gminy na 3 dni przed sesja w sposdb przyjety zwyczajowo.

7. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, 2 Rada moze podjac
uchwale o0 odroczeniu sesji, a Przewodniczacy wyznacza jej nowy termin. Wniosek
o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego lub komisje tylko na poczatku obrad.

ROZDZIAL IV
Zasady obradowania
8 11. Sesie Rady 51 jawne, chyba ze przepisy ustawy stanowia inaczej.

8 12. Posiedzenie segji otwiera, przewodzi jej i zamyka obrady Przewodniczacy Rady,
a w razie jego nieobecnosci, badz gdy zachodzi potrzeba zastapienia go w obradach
wyznaczony wiceprzewodniczacy, a W razie jego nie wyznaczenia wiceprzewodniczacy
starszy wiekiem.

§ 13. 1. Sesj¢ otwiera, zamyka, przerywa i wznawia Przewodniczacy wypowiadajac
odpowiednia formute: ,,Otwieram sesje”, ,Zamykam sesj¢”, ,Przerywam sesjg”, ,, Wznawiam
sesj¢”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza quorum, (minimum 8 radnych)
aw razie jego braku wyznacza nowy termin posiedzeniai zamyka obrady.

8 14. 1. Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiang w porzadku obrad moze wystapic
radny lub Burmistrz.

2. Rada Gminy moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledna wigkszoscia
gtosbw ustawowego sktadu Radly.

8 15. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji Rady przewiduje sig:

a) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji, z ktorego trescia uprzednio mieli moznoscé
zapoznat si¢ radni w wydzielonej komorce organizacyjnej Urzedu Gminy, a takze na
sali obrad nie péznigj niz pét godziny przed ich rozpoczeciem,

b) zgtoszenie interpelacji i wnioskdw przez radnych,

C) sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza w okresie migdzy sesjami, a zwtaszcza z
wykonania uchwat Rady, nie czgscig) jednak niz raz w miesiacul.

8§ 16. 1. Odpowiedzi na interpelacje udzielas Przewodniczacy, przewodniczacy
wiasciwej komigji, Burmistrz, jego zastgpca, wyznaczony przez Burmistrza pracownik
Urzedu, badz innej jednostki organizacyjnej gminy.



2. W przypadku niemozliwosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi wyjasnienie
winno by¢ udzielone w terminie 14 dniowym.

3. Interpelacje moga by¢ skladane na rece Przewodniczacego w czasie sesji lub
migdzy sesami. W przypadku niemozliwosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi na
pisemna interpelacje, odpowiedz pisemna winna by¢ udzielonaw ciagu 14 dni.

4. Wydzielona komérka Urzedu prowadzi ewidencje zgtaszanych pisemnie interpelaci
i wnioskOw oraz czuwa had ich terminowym zatatwieniem.

§ 17. 1. Radni, Burmistrz, jego zast¢pca, sekretarz oraz skarbnik moga na sesji
sktada¢ oswiadczenia.

2. Che¢ zlozenia oswiadczenia zgtasza si¢ Przewodniczacemu przed otwarciem sesji,
na ktorej maby¢ ono ztozone.

3. Oswiadczenia sktadane sa przed podejmowaniem uchwat.
4. Nad oswiadczeniami nie prowadzi si¢ dyskusji.

§ 18. Sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza pomigdzy sesjami sktada Burmistrz lub
jego zastepca.

8 19. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac
i zamykajac dyskusje na kazdym z punktow.

8 20. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem
porzadku obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystapieniu wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, przewodniczacy
obrad moze zwrdci¢ mu uwage, a po dwukrotnym przywotaniu odebrac mu gtos.

3. Jezeli sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktdcaja
porzadek obrad, badz uchybigja powadze sesji, przewodniczacy obrad przywotuje radnego do
porzadku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢c mu gtos, nakazujac
jednoczesnie odnotowanie tego faktu w protokole.

8§ 21. 1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu na segji radnych wedtug kolejnosci
zgtoszen.

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia w sprawie zgtoszenia
wnioskow o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moga by¢é w szczegdlnosci
sprawy:

a) stwierdzenia quorum,

b) zmiany w porzadku obrad,

c) zakonczenie dyskusji i podjgcie uchwaty,
d) zamkniecie listy méwcow,

€) ustaeniaczasu wystapienia dyskutantow,



f) przeliczenia gtosdw,

g) ogtoszenia auto poprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,
h) przestrzeganie regulaminu obrad,

i) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia.

3. Wnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie.
4. Poza kolejnoscia zgtoszen przewodniczacy obrad udziela gtosu:

a) Burmistrzowi,

b) zastgpcy Burmistrza,

c) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia watpliwosci w rozwazanej
Sprawie.

8§ 22. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie bezposrednio
zainteresowangj lub wiasciwemu sottysowi, o ile Rada si¢ temu nie sprzeciwi.

2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali
tym osobom sposrdd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakiocaja
porzadek obrad badz naruszaja powageg sesji.

§ 23. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia
przewodniczacy obrad przerywa sesj¢ jezeli nie moze zwota¢ quorum wyznacza nowy termin
posiedzenia tej samej sesji z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja Swoja
moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy opuscili obrady,
odnotowuje si¢ w protokole.

§24. 1. Czasotwarcia sesji do jej zakonczenia uzngje si¢ za czas trwania sesji.
2. Pogtanowienie ust. 1 dotyczy takze sesji, ktore objeto wigcej niz jedno posiedzenie.

3. Po ogtoszeniu zamknigcia sesji przez Przewodniczacego Rada jest zwiazana
uchwatami podjetymi natej sesji.

8 25. 1. Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza sie protokét, ktory powinien zawierac:

1) numer, date i migjsce posiedzenia,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzednigj sesji,

4) porzadek obrad,

5) przebieg obrad, streszczenia wystapien i dyskusji oraz tekst zgtoszonych

i przyjetych wnioskow,

6) przebieg gtosowania z wyszczeg6lnieniem liczby radnych bioracych udziat
w glosowaniu: ,za’, ,przeciw” i ,wstrzymujacych sie”, a takze gtosdw
niewaznych,

7) czastrwaniasesi,
8) podpis przewodniczacego obrad oraz osoby sporzadzajacej protokot.



2. Do protokotu dotacza sig listy uczestniczacych:

- radnych,

- soltysow,

- gosci zaproszonych,

- pisemne usprawiedliwienie nieobecnych na sesji radnych,

- inne dokumenty ztozone narg¢ce Przewodniczacego w trakcie obrad,

- protokoty komisji skrutacyjnej z przeprowadzania gtosowan tajnych i imiennych.

3. Protokdt wyktada si¢ do wgladu radnym we wiasciwej komorce Urzedu Miejskiego,
atakze na sali obrad w miejscu przygotowanym dla publicznosci przed rozpoczeciem obrad.

4. Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu w przerwie migdzy
sesjami, jednak nie poznigj niz na nagjblizszej sesji.

5. O uwzglednieniu poprawek i uzupelnien decyduje przewodniczacy obrad po
uprzednim wystuchaniu protokolanta.

6. O przyjeciu lub odrzuceniu protokotu decyduje Rada w gtosowaniu jawnym, zwykla
wigkszoscia gtosdw.

7. Protokoty numeruje si¢ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

ROZDZIAL V
Tryb glosowania
8 26. 1. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
2. W gtosowaniu biora wytacznie cztonkowie Rady.
§ 27. 1. w gtosowaniu jawnym radni gtosuja przez podniesienie reki.

2. W przypadku rownej liczby gtosdw ,za’ i ,przeciw”, Przewodniczacy zarzadza
przerwe, a po jego zakonczeniu ponowne gtosowanie.

3. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad i ogtasza jego wyniKki.

§ 28. 1.Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji sposrod
radnych.

2. W gltosowaniu tajnym radni gtosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecia rady |,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob gtosowania, a samo gtosowanie przeprowadza
wybrana z grona Rady komisja skrutacyjna z wybranym sposréd siebie przewodniczacym
komisgji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob gtosowania
I przeprowadza je odczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.



4. Po przeliczeniu gtosdw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokoét
podajac wyniki gtosowania.

5. W przypadku rownej liczby gtosow ,za” i ,przeciw” gtosowanie tajne powtarza sig,
§27 ust. 2 stosuje sie¢ odpowiednio.

8 29. W przypadku, gdy Rada postanowi o podjeciu uchwaty w trybie gtosowania
imiennego, przepisy 8§29 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio. Na kartach do glosowania umieszcza
Sig nazwisko i imig radnego.

8 30. 1. Przewodniczacy obrad przed podaniem wniosku pod glosowanie precyzuje
i ogtasza zebranym proponowana tres¢ uchwaty w sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta
i nie budzita watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej
idacy, ktéry moze wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru o0sob Przewodniczacy przed
zamknieciem listy kandydatéw uzyskuje zgode na kandydowanie, poddaje pod gtosowanie
zamknigcie listy i zarzadza wybory.

ROZDZIAL VI
Uchwaly Rady
§ 31. 1. Radarozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.

2Uchwaly sa odrgbnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, ktére moga by¢ odnotowane w protokole sesji.

8§ 32. Uchwaly Rady podejmowane sa zwykla wiekszoscia gtosdw oddanych
w obecnosci co ngjmnigj potowy ustawowego sktadu Rady, chyba ze przepisy przewiduja
inny tryb ich podejmowania.

§ 33. 1. Uchwaly Rady bedace w mys| 831 ust.2 odrgbnymi dokumentami powinien by¢
zredagowany w sposob czytelny i zawierac przede wszystkim:

a) date i tytut oraz kolejny numer,

b) podstawe prawna,

C) postanowienia merytoryczne,

d) okreslenie organdéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty oraz organdéw
sprawujacych nadzor nad ich realizacja,

€) terminwejsciaw zycie uchwaty, ewentualny czas jef obowiazywania.

2. W uchwatach podaje si¢ numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi), rok podje¢cia uchwaty.



3. Projekt uchwal Rady przygotowane przez Burmistrza w miarg potrzeb opiniuja
wilasciwe komisie rady. Opinie komisji Sa odczytywane na se§i Rady przez
przewodniczacego danej komigji.

4. Projekt budzetu przygotowuje Burmistrz, uwzglednigjac przepisy wynikajace z ustawy
o finansach publicznych oraz uchwaty Rady o procedurze uchwalenia budzetu i przedstawia
go Radzie, wraz z informacja o stanie mienia komunalnego i objasnieniami, ngjpézniej do
dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, przesylgjac jednoczesnie projekt
Regionalnej 1zbie Obrachunkowej w Poznaniu.

5. Budzet winien by¢ uchwalony do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy,
aw szczegolnie uzasadnionych przypadkach do 31 marca roku budzetowego.

6. Rada ustala procedure uchwalania budzetu oraz rodzaje i szczegdtowos¢ materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

7. Projekt uchwaty w sprawie udzielenia, badz nie udzielenia Burmistrzowi absolutorium
z tytulu wykonania budzetu, zaopiniowany przez Regionalna Izbe Obrachunkowa
w Poznaniu, przedktada Radzie Komisia Rewizyjna wraz ze swoja opinia 0 wykonanie
budzetu Gminy.

8. w przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje lub grupe radnych
Burmistrz wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty i przedstawia je na segji.

§ 34. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.

8 35. 1. Oryginaty uchwat ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat i przechowywane wraz
z protokotami z sesji w komaorce organizacyjnej Urzedu, o ktorej mowaw 840.

2. Odpisy uchwat (kopie) przekazywane sa Burmistrzowi.

§ 36. 1. Burmistrz przedktada Wojewodzie Wielkopolskiemu uchwaty Rady w ciagu 7 dni
od ich podjecia, o ile ustawy nie przewiduja innego terminu.

2. Uchwale budzetowa oraz uchwale o udzieleniu badz nie udzieleniu absolutorium
Burmistrzowi, Burmistrz jest zobowiazany przediozy¢ Regionalne] Izbie Obrachunkowej
w ciagu 7 dni od ich podjecia

ROZDZIAL VII
Radni
§837. 1. Radni maja obowiazek utrzymania statej wigzi z mieszkancami Gminy przez:
- informowanie mieszkancow o stanie Gminy,
- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady,
- propagowanie zamierzen i dokonan Rady,

- informowanie 0 sSwojej dziatalnosci w Radzie,
- przyjmowani postulatow, wnioskéw oraz skarg mieszkancéw Gminy.



2. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji podpisem
na liscie obecnosci.

3. Radny powinien w razie niemoznosci uczestniczeniaw sesji badz posiedzeniu komisji,
powiadomi¢ (0 ile to mozliwe) z wyprzedzeniem o0 swojej nieobecnosci, odpowiednio
Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komigji.

4. W przypadku nieobecnosci radnego na sesji Rady lub posiedzeniu komisji winien on
w terminie 7 dni usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos¢, odpowiednio Przewodniczacemu Rady
badz przewodniczacemu komisji.

§ 38. 1. W przypadku wniosku zaktadu pracy, zatrudniajacego radnego o rozwiazaniu z
nim stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje dla szczegétowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

2. Komisja lub zesp6t powotany w trybie ust. 1 przedkiada swoje ustalenia i propozycje
na pismie Przewodniczacemu.

8 39. Podstawa do udzielenia radnemu przez pracodawcg czasowego zwolnienia od pracy
zawodowe] w trybie art. 25 ust. 3 ustawy 0 samorzadzie gminnym jest zawiadomienie,
zaproszenie lub upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu
i charakteru zaje¢ podpisane przez Przewodniczacego.

ROZDZIAL VIl
Obstuga Rady

8 40. 1. Obstuge Rady, komigji i radnych zapewnia Urzad, a bezposrednia obstuge
organizacyjno — techniczna wyodrebniona organizacyjnie komorka Urzedu.

2. Burmistrz w porozumieniu z Przewodniczacym ustala zakres, zasady i sposob
obstugi Rady, komisji oraz radnych.
ROZDZIAL I1X
Wspdlne sege Rad Gmin
8 41. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z inng rada (innymi radami).

2. Wspdlna sesja jest zwotywana przede wszystkim dla rozpatrzenia, rozstrzygnigcia
spraw wspoélnych dla danych terendw oraz z okazji uroczystosci.

3. Wspllna sesje organizuja przewodniczacy zainteresowanych rad.

8§ 42. Koszty wspolnej sesjii ponosza rownomiernie rady gmin, biorace udziat we
wspolnej sesji, chyba ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowia inaczej.



ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe

843. Regulamin ninigjszy jest zalacznikiem stanowiacym integralna czes¢ Statutu
Gminy Dabie.



