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FARZADZENIE NR 15/ 2013
Burmistrza Miasta Dabie
z dnia 8 kwietnia 2013 r.

w sprawie ustalenia wytyeznych dotyczacych organizacji pracy szkal i przedszkoli
prowadzonych przez Gming Dabie na rok szkolny 2013/2014

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 34a ust.1 | ust, 2 pkt. 3 w zwigzku z art.
¢ pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty (1j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256. poz.
2572 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

g1
Ustalam wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyinych dla szkol podstawowych,

gimnazjum vraz przedszkola na rok szkolny 2013/2014 stanowigee zatgeznik do niniejszego
zarzadeenia,

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkél.
83

Zarzadzenie wehodzi w 2yeie z dniem podjecia,
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Zatacenik do zarzadzenia
Mr 152013

Burmistrza Minsta Dabie
zdmia § kwictnia 2013 .

ZASADY PREYGOTOWANIA ORGANIZACH ROKU SZKOLNEGO 20132014
DLA PRZEDSZKOLA, SZKOL PODSTAWOWYCH | GIMNAZIUM
PROWADZONYCH PRZEZ GMINE [XARIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

Dyrektor opracowuje arkusz organizacji scholy zgodnie z aktalnymi preepisami prawa
oswialowezo oraz ninigjszymi zasadami.
Wypelniony arkuse. w jednym egzemplarzu sklada w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Dabiu do dnia 30 kwietnia danego roku na podstawie planu nauczania oraz planu inansowego
sekoly. Organ prowadzacy zatwierdza arkusz organizacyjny do |5 maja danego roku.
W arkuszu erganizacyjnym zamieszeza sig szozegdlowa liczbe pracownikow szkoty lguenie
2 liczbg stanowisk kierowniczych, ogéing liczbe godzin przedmiotow i zaje¢ obowiazkowych,
Zaopimwowany 1 zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Dabie arkusz organizacyjny szkoly
stanowi dla dyrektora szkely podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczyeiel]
i pracownikdéw administracyjno-obslugowych.

USTALENIE LICZBY UCZNIOW

Podstawa wypelnienia arkusza jest ustalenie rzeczywiste] liczby uczniow. w tym ucaniow

z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

W roku sekolnym 20132014 dyrekior szkoly podstawowe). moze prayja¢ do szkoly
dziecko, ktdre w danym roku kalendarzowyim koncey 6 lat jezeli porwalaja na to warunki
organizacyjne szkoly, a dziecko byio objgte wychowaniem przedszkolnym w roku
sekolnym  poprzedzajaeym rok sekolny, w kiorym ma rozpoczad nauke w szkole
podstawowe).  Wymogu  objgcia  wychowaniem  przedsekolnym  nie  stosuje  sie
wo preypadku, gdy dziecko posiada porytywna opinie  poradni psychelogicino-
pedagogiczne) o mozliwosci spelnienia obowigzky szkolnego,

Podziatu klas na grupy nalery dokonywae zpodnie £ rosporzadzeniem ministra Edukacyi
Narodowej i Sportu 2 dnia 7 luty 2012 r. w sprawie ramowyveh plandw nanczania
w szkodach publicenyveh (Dz, UL 200 2 0, Nr 37, poz 204).

Preyjecia daziecka do dangy klasy w trakeie roku szkolnego nie moze skuthowae
podzialem klasy na grupy.

W trakeie roku szkolnego podeiat Klasy na grupy mose nastapié w syluacji wyjatkowe
tylko po wezesniejszym uzyskanio zeoady arganu prowad zaceao

USTALENIE TYGODNIOWE) LICZBY GODZIN PRACY DYDAKTYUZNO-W YOHOW AW LAL)
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godzin dla sehady,



a)

2. lygodwowsy  liczbe  podzin dydaktvezo-wychowawezych 2 uwzglednieniem  zapisu
8 sl i 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] | Sporto w sprawic ramowyeh
plandw nauczania w szkobach publicznyveh dla.:

a. szkoly ;HHJE'-:IELWL!WL‘_i wylicza sig wedlug zalacznika we 1 do cylowancgo rozporzadzenia,

b gimnazium wylicza sig wedlug zalacznika nr 3 do cytowanego rosporzgdeenia,

Godzing do dyspozyeji dyrektora szholy winny by¢ roadysponowane zeodnie 7 preepisam:
chreslonymi  w wymicnionym  rozporzadzeniv w o sprawie  ramowwveh  plandw  nauczania
w szkotach publicenych.
Liczba godzin dodatkowych wynikajaca z realizacji zadan odwiatowych nie ujgtyeh w punkeie 1-2
obepmuu:
caloroczne navczanie indywidualne,
vrganizacje navczania religii dla uczniéw innyeh wyznan,
Dodatkowe zodziny zajed dvdaktvesno-wychowswezych moga byé realizowane po uzyskaniu
przez dyrekiora szholy pisemnej zgody organu prowadzacego szkolg.

DODATEOWE INFORMACIE DO PLANOWANIA ORGANIZACH PRACY SEKOLY
Uczen z orzeczeniem o potrzebie kszialeenia specjalnego
Uezen z orzeczeniem o potrzebie ksrtakcenia specjalnego moze uczyé sie w oddziatach
opdinodostepnych, oddziatach milegracyjnych w szkolach ogdlnodostepnych lub w Specjalnym
Osrodka Szkalno-Wychowawezym.
Zasady organizacji indywidualnego nauczania.
Fasady organizac)i indywidualnego nanceania - Rozporzadzenie MENIS 2 dnia |8 wrzadnia
2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizewania indywidualnego obowiazkowege rocznego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziedy (Dz. U z 2008 r.
Nr 1735, poz. 1086)
Biblioteka

-Pracg biblioteki szkolng] nalery zorganizownd okreslajge tygodniowy plan pracy zgodnie

z potrzebami ucznidw,

Liczha etatdw w bibliotckach precdstawia sig nastepujgeo: Szkola Podstawowa w Chelmnie 10430

etatu, Szkola Podstawowa w Karseewie 830 elalu, Svkoda Podstawowa w Dabig 30030 efatu,

Pomoe specjalistycena

Eral pedagogn szkolnege w Gimnazjum w Dabin wynost 20020 podzin,  epodnie 7 Dehwaly

N X 542007 Rady Migjskiej w Digbiv 2z dnia 25 maja 20077,

Erat logopedy w Szhole Podstawowe) w Dabin wynosi 420 godziny pracy, w SP w Chebmnie

20, w S w Karszewie 2720 zeodme « Uchwala Nr IX /342007 Rady Migskie] w Dabiw 2 dima

25 maja 2007,

Preedsekole

LI Crzanizacja pracy preedszhola must wynikac z kart zploszen deieci do preedszkola, statuig
preedsshata orae innveh obewigagovel proopiso.

.2 Liceba deicei w oddaiale precdssholmom mie mede byl wigksea miz 25,

il

Cras pracy przedschola w danym roku sekoloym kazdorazowo ustala organ prowadzacy,

A Godziny zajed indywidualmyveh moga byé realizowane tvlko sa zgodg organu prowadeacego po
wezesiigjszyin praedloseniu orzeczenia kwalifikacyjnepo poradni psychopedagomiceng).

L3 Nie preewiduje sie godem ponadwymiarowyveh o placowkach procdssholiveh - jedsi
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Y. INNE WSKAZANILA
Znizki podzin - zasady udzielania i rozmiaru enizek nauczycielom. Ktdryim powierzono

stanowisko kierownicze oraz zasady zwalniania od obowigzku realizac]i tvgodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznveh., wychowawezych i opiekuiczych
okresla uchwala N IX/534/°2007 Rady Migjskie) w Dgbiu x dnia 25 maja 2007y,

Nawigzanie. zmiang i rozwigzanie stosunku pracy z nauczyciclem nastepuje zgodnie « trescig

'!‘«..'I

roedetalu 4 Karly Nauczyuiela,

i

Wszelkie zmiany wprowadzane aneksem do arkusza organizacji szkoly wymagaja zgody
organu prowadzacepo w terminie nie krotszym niz 7 dni przed wprowadzeniem ich do
realizacji.

VI.  SIANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA WE WSZYSTKICH TYPACH PLACOWEK

1. Pracownicy pedapogiczni

I} w pierwszej kolejnosci winni by$ zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach
okreslonych w przepisach prawa ofwiatowego z gminnych samorzadowyeh placowek
oswiatowych, ktdrzy traca lub wezesniej utracili prace. w wyniku zmian organizacyjnych
w siecl szkol.

2) nauczveciele. kidrzy winni uzupelniaé godziny brakujace do obowiazujacego pensum
podzin;

3) absolwenci szkot z pelnymi kwalifikacjami,

4} nauczyciele emeryei i rencisci , z pelnymi kwalifikacjami, wylacznie po uzyvskaniu
zaswiadezenia o braku innych ofert pracy z Powiatowego Biura Pracy #a zgoda organu
prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa —krotszy nis jeden rok szkolny (urlopy
macierzyfskie. zwolnienia chorobowe): nalezy unikad zatrudniania emerviow i rencistdw:

5} Zawieranie ,umdw na zastepstwo” wynikajacyeh z dludseych nieobeenodel navezyveieli
jest dopuszczalne w formie ancksu do projektu organizacyjnego. Ustala sie, ze diuzsza
nieobecnosé nauczyciela to nicobecnosé:

o powyze) 2 tygedni dla nauczycieli klas V-V szkol podstawowyceh i [-111 gimnazjum:;

*  powyzej | tygodnia dla oddzialéw preedszkolnyeh oraz klas [-111 szkob podstawowyeh:

W sywacjach naglych i wyjatkewyeh - dvrektor ustala swoja decyzje 2z organem
prowadzacym;
. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placowki nalezy wprowadzad w ancksem.
Malezy unikac zatrudnienia nauczycieli, ktorzy maja zagwarantowany etat w innegj sekole,
Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze co najmniej jednego etatu w placowcee.
przez pies dni w tygodniu.
4. Dyrektor zobowigzany jest do szezegdlneg polityki kadrowe] majac na uwadze takie
organizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiagnigcie éredniego wynagrodzenia,
o ktdrym mowig przepisy art.20 KN

2. Pracownicy administracyjni i obslugowi
Wielkosé etatdw administracyjno — obstugowyeh powinna wynika¢ z faktycznyeh potrzeb
I zakresu czynnoscl pracownikdw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placéwki |
Liczbg etatdw administracyino —obstugowyeh w srkolach i przedszkolach nalesy
planowac w wzgodnieniu z crganem prowadzacyim.
VII. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCILODDAIALOW,

1. Liczebnosé oddzialow

ed

—

L1 Liczba wychowankow w przedszkolach samorzadowych w oddziale nie powinna
przekraczac 235,



1.2. Rekrutacje do przedszkoli i punktow przedszkolnych przy szkotach nalezy przeprowadzié
do konca kwietnia i uja¢ w arkuszu organizacyinym; rekrutacja odbywa sie wedlug
odrgbnego regulaminu rekrutacii.

I.3. Liczba uczniow w oddziale szkoty podstawowe], gimnazjum nie powinna byé wicksza
niz 35.

Zmiana limitdw, o ktérych mowa w ust, | moze nastapi¢ tylko w szczepdlnie uzasadnionych

przypadkach, za zgodg organu prowadzacego.

2. Laczenie klas

2.1.W szkolach dzisfajacych w szezegblnie trudnych warunkach demograficznych lub
geograficznych dopuszcza sie organizacje nauczania w klasach lgczonveh, w tym
potaczenie zajec prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla dzieci 6 - letnich i zajec
prowadzonych w klasie | - § 5 ust 7 rozporegdzenia MEN 2 dnia 21 maja 2001 r.
W sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (De. L.
z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z péZn. zm), oraz § 4 ust 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej 1 Sportu w sprawie ramowyeh plandw nauczania w szkotach publicznyeh.

Okresla sie szczegdlowe warunki w zakresie organizacji klas taczonveh w placéwkach
oéwiatowych # terenu Gminy Dabie,

2.2.Laczenie klas w szkolach podstawowych nastepuje, gdy liczebnose oddziatéw wynos
mnigj nix 12 neznidw;

2.3 Klasy z liczba ucznidw mniejsza niz 12 laczy sie z klasa nizszg lub wyzsza na tym samym
etapie edukacji (1 - 1z IV-V1) nauczania, z tym ze oddzial tgczony nie moze liczyé wiecej
niz 20 uczniow,

2.4 tgczenie odbywa sie wedlug nastepujacych zasad:

a) nauczanie wezesnoszkolne — | etap edukacyjny: w lym oddziat preedszkolny i kI

b) W klasach IV-VI szkoly podsiawowej taezenie obejmuje nastepujace przedmioty:
wychowanie fizyczne, muzyvka, plastyka, technika, informatyka, religia oraz zajecia
dodatkowe.

2.3.Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje Burmistrz.

Zasady podzialu na grupy.

Podziatu na grupy realizuje si¢ zgodnie z § 7 rozporzgdeenia Ministra Edukacji Narodowej z

dnia 7 wrzesnia 2012 r. w sprawie ramowych plandw nauczania w szkolach publicznych.

Zasady organizacji dodatkowych zajeé edukacyjnych,

Nie wyraza sie zgody na prowadzenie platnych zaje¢ pozalekeyjnyeh i pozaszkolnych,

Przewiduje si¢ przydziat godzin na realizacje opieki w swietlicy po uzgodnieniu # organem

prowadzgcym. Zajgcia pozalekcyjne (w tym dodatkowe zajecia z jezvkow obeveh i zajecia

sportowe) winny by¢ zaplanowane na podst, art. 42 KN.

VI ZMIANY W ARKUSZU ORGANIZACYINY M SEKOLY
Wszelkie 2miany w organizacji placéwki powstale w trakeie okreilonego w uchwale roku
szkolnego. umieszezane w kolejnych ancksach, nalezy zglaszaé do akeeptacji ma co
najmniej 7 dni przed data wprowadzania zmian,

Dyrektorzy zobowigzani sy do 25 sierpnia danego roku dostarczyvé do zatwierdzenia

w Urzedzie Miejskim w Dabiu vaktvalniony arkusz organizacji szkoly wraz 2z informucja

0 liczebnosci poszezegdinyeh klas i ewentualnych zmianach liczebnosel oddzialow lub

arup.

Dwvrektorzy placowek prredkiadaja do UM w Dabiu nastepujace dokumenty :

1. dwa egzemplarze arkusza organizacji z informacjg o zaopiniowaniu go przvz rade
pedagogiczna,

2. dwa komplety dokumentdw do arkuszy:

I.1 szkolny plan nauczania z podzialem na poszczegdlne etapy edukacyjre

1.2 w prevpadku organizacji klas laczonych @ ramowy plan nauczania w klasach
taczonych;

1.3 propozycje form realizac)i dwoch godzin wychowania fizveznego




|4 zasady realizacji i rozliczania dodatkowych zaje¢ wynikajacyeh z art. 42 ust. 2 pkt 2
ustawy — Karta Nauczycicla

1.5 wykaz kadry pedagogicznej — wedlug stopnia awansu zawodowego. przysiepujacych
do postgpowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych w roku szkolnvm 2013/14 oraz
wskazaC terminy zloZenia przez nauczycieli wnioskdw o podjecie tych postepowan.

l.6 w przypadku uczniow niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne) —
orzeczenie poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz informacje o organizacji
indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych

1.7 w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradni
psychologiczno — pedagogicenej oraz informacje o organizacji nauczania

Wszelkie zmiany w projekeie organizacyjnym nalery umieszczal w aneksie.
VIII. POSTANOWIENIA OGOLNE

T

4.

Laczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w  kilku placowkach
prowadzonych przez Gming Dabic nie powinien przekraczaé tygodniowego wymiaru
godzin powiekszonego o Y godzin. Dyrektor szkoly jest obowiazany wpisaé przy wykazie
nauczycieli informacje, w jakim wymiarze oraz w jakiej szkole na terenie Gminy dany
nauczyciel jest zatrudniony.

Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie 2 przepisami prawa |
powiazany z planem finansowym placowki. Dyrektoréw placéwek zobowigzuje sie do
preestrzegania dyscypliny budzetowe;.

Nauczycielom, kitdrym powierzono stanowisko dyrektora szkoly, organ prowadzgey
szkole nie preydziela godzin ponadwymiarowych, chyba ze z plandw nauczania wynika
potrzeba przydzielenia okreslonej liczby godzin.

Ustala sig dla dyrektorow szkol  czwariek jako dzien wolny od zajeé dydaktyeznyeh,

BIORAC POD UWAGE FOWYZSZE PROSZE O RZETELNE | PRAWIDLOWE PREYGOTOWANIE
PROJEKTOW ORGANIZACYINYCH.
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