ZARZADZENIE NR OR.0050.85.2015
BURMISTRZA MIASTA DABIE
z dnia 22 grudnia 2015.

w sprawie ustalenia wzoru projektu uchwaly Rady Miejskiej w Dabiu, zarzadzenia
Burmistrza Miasta Dabie oraz procedury ich przygotowywania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1515 ze zm.) zarzadzam co nastepuije:

§ 1

Ustalam wzér projektu uchwaty Rady Miejskiej w Dabiu, zwany dalej projektem uchwaty,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

Ustalam wzér projektu zarzgdzenia Burmistrza Miasta Dabie, zwany dalej projektem
zarzadzenia, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

Projekt uchwaty zgtaszany przez Burmistrza Miasta Dabie:

1) przygotowuje merytoryczny pracownik komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego
w Dabiu,

2) podpisywany jest przez osobe kierujgca pracami komérki organizacyjnej (réwniez
uzasadnienie do uchwaty),

3) przedkiadany jest Sekretarzowi Miasta,

4) podlega zaopiniowaniu w zakresie zgodnosci z przepisami prawa przez radce
prawnego lub adwokata sprawujgcego obstuge prawng Gminy.

§4

Uzasadnienie do projektu uchwaty, po wyczerpaniu powyzszej procedury, podpisuje
Burmistrz Miasta Dabie.



§5
Projekt zarzadzenia:
1) przygotowuje merytoryczny pracownik komérki organizacyjnej,
2) podpisywany jest przez osobe kierujgcag pracami komorki organizacyjnej,
3) przedstawiany jest Sekretarzowi Miasta,

5) podlega zaopiniowaniu w zakresie zgodnosci z przepisami prawa przez radce
prawnego lub adwokata sprawujgcego obstuge prawng Gminy,

4) otrzymuje kolejny numer z rejestru prowadzonego przez Wydziat Organizacyjny,
Sportu, Zarzgdzania Kryzysowego i Ewidencji Ludnosci (OSZE),

5) przygotowywany jest w dwoch egzemplarzach.

§6

Zarzadzenie (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) podpisuje Burmistrz Miasta Dabie.

§7

Egzemplarz zarzadzenia:

1) przekazywany jest do Wydziatu OSZE, ktéry odpowiedzialny jest za umieszczenie go
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz przekazanie do os6b (instytucii)
zainteresowanych.

2) zaopiniowany przez radce prawnego lub adwokata oraz z podpisem osoby kierujgce;
pracami komérki organizacyjne;j, przechowywany jest w komérce organizacyjnej,
ktora przygotowata zarzgdzenie.

§8

Projekty uchwat, ktére po podjeciu przez Rade Miejskg w Dabiu, podlegajg publikacji
w  Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego, na etapie projektu
przygotowywane sg w programie "Legislator".

§9

Projekty uchwat oraz zarzadzen przygotowywane sg zgodnie z zapisami rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 roku w sprawie "Zasad techniki
prawodawczej" (Dz. U. z 2002 r., Nr 100, poz. 908).



§ 10

1. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Dabiu obowigzani s3 :
1) zapozna¢ sig z wzorami oraz procedurami okreslonymi niniejszym zarzadzeniem,

2) stosowac wyzej wymienione wzory i procedury we wszystkich sprawach (réwniez
biezgcych) co do projektéw aktéw majacych wchodzié w zycie od dnia 1 stycznia
2016 r.

2. Stosowanie procedur i wzoréw okreslonych niniejszym zarzgdzeniem stanowi
podstawowy obowigzek pracownikéw Urzedu Miejskiego w Dabiu.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych s odpowiedzialni za stosowanie wyzej
wymienionych procedur i wzoréw przez podlegtych im pracownikéw oraz sg
obowigzani niezwtocznie informowaé Sekretarza Miasta Dabie o zaistniatych
odstepstwach lub innych problemach w ich stosowaniu.

§ 11

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Dabie.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgca od 1 stycznia 2016 .




Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr OR.0050.85.2015
Burmistrza Miasta Dabie

z dnia 22 grudnia 2015 r.

Wzér projektu uchwaty Rady Miejskiej w Dabiu
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Zatgcznik nr ... (ew. bez numeru)
do projektu uchwaty Nr ...........
Rady Miejskiej w Dabiu

zdnia ............

(czcionka Arial 10 interlinia1,0)



Uzasadnienie do
Uchwaty Nr ...................
Rady Miejskiej w Dgbiu
zdnia ...
(czcionka Anial 11, interlinia1,5)



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr OR.0050.85.2015
Burmistrza Miasta Dabie

z dnia 22 grudnia 2015 r.

wzor projektu zarzgdzenia Burmistrza Miasta Dabie

ZARZADZENIENR ...............
BURMISTRZA MIASTA DABIE
zdnia ..o



