BURMISTRZ MIASTA DABIE OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

URZAD MIEJSKI W DABIU
PLAC MICKIEWICZA 1
62-660 DABIE

Ogloszenie o naborze na stanowisko inspektora.

WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze, preferowane techniczne.

Petna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Niekaralnos¢ za umysine przestgpstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo
skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Staz pracy minimum 3 lata.

Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, prawo zamoéwien

publicznych.

WYMAGANIA DODATKOWE:
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Samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnosé.
Umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem i dziatanie pod presjg czasu.
Biegla znajomos¢ obstugi komputera.

Komunikatywnos¢. otwartos¢, wysoka kultura osobista.

Znajomosc jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym.

Prawo jazdy kategorii B.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
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Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i innych dokumentéw
dotyczacych zamowien publicznych, oglaszanie zamdwien, uczestnictwo w przetargach.
Przygotowywanie i przeprowadzanie procedur zapytan o ceng.

Pozyskiwanie oraz rozliczanie srodkéw z funduszy krajowych oraz unijnych.
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Realizacja inwestycji  gminnych (zlecanie wykonywania dokumentacji projektowo —
kosztorysowych, uzyskiwanie wymaganych pozwolen i decyzji, nadzor nad realizacjg zadan).
Drogownictwo (utrzymanie i modernizacja dréog gminnych, wspolpraca z innymi jednostkami,
zajecia pasa drogowego. zimowe utrzymanie drog, koordynacja napraw drog ze srodkéw funduszu
soteckiego).

Modernizacja i utrzymanie przystankéw autobusowych, placow zabaw, chodnikéw, parkow,
placow targowych.

Ewidencjonowanie drog gminnych i obiektow mostowych.

Kontrola oznakowania drog gminnych i przejazdow kolejowych oraz stanu nawierzchni drog.

O

Wspolpraca z Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Dabiu.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE:
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LList motywacyjny.

Z_\'cior)'s (CV).

Kiwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, doswiadczenie i dodatkowe
kwalifikacje.

Kserokopie swiadectw pracy, dokument potwierdzajacy zatrudnienie.

Kserokopie zaswiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Oswiadczenie o niekaralnosci.

Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajagcego na wykonywanie
czynnosci objetych zakresem czynnosci inspektora.

Inne dokumenty, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przysztej pracy.

Uwaga: kserokopie dokumentow nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata.

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

N

Stanowisko pracy zlokalizowane w budynku Urzedu Miejskiego w Dagbiu Plac Mickiewicza 1,
62-660 Dabie. Budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych, brak windy,
potrzeba przemieszezania si¢ po schodach.

Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych.

Zadania wykonywane w siedzibie oraz poza siedzibg Urzedu.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe.

Czas pracy: | etat, § godzin dziennie.



MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy zlozyé w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Dagbiu lub przestaé na
adres Urzad Miejski w Dabiu Plac Mickiewicza 1, 62-660 Dabie w zamknigtej kopercie z dopiskiem
»Nabdr na wolne stanowisko urzednicze - inspektora” do 23 marca 2018 r. (w przypadku
przestania aplikacji poczta liczy sie data wptywu do Urzedu). Aplikacje przestane drogg elektroniczna
oraz aplikacje. ktore wplyna do Urzedu Miejskiego w Dabiu niekompletne lub po okreslonym wyzej

terminic. nie beda rozpatrywane.

ETAPY NABORU:

I etap: wybdr osob spetniajacych wymogi formalne. Osoby zakwalifikowane do Il etapu o dacie
I godzinie rozmowy kwalifikacyjnej zostana poinformowane telefonicznie. Informacja o osobach
zakwalifikowanych do Il etapu zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Il etap: rozmowa kwalifikacyjna w przypadku wigkszej liczby kandydatéw dodatkowo test

kwalifikacyjny.

INFORMACJE DODATKOWE:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia niniejszego ogloszenia w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wyniést mniej niz 6%.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miejskiego w Dabiu www.dabie.nowoczesnagmina.pl w zaktadce ,,Oferty pracy” oraz umieszczona

na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Dabiu.
Informacja o wyniku naboru zawiera imi¢ i nazwisko kandydata oraz miejsce zamieszkania

w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

Burmistrz Miasta Dabie zastrzega sobie prawo zamknigcia postgpowania konkursowego bez wyboru

kioregokolwiek z kandydatow na ww. stanowisko.

BURMISTRZ

Dabie. 13.03.2018 r.



