ZARZADZENIE NR 0S.0050.100.2019
BURMISTRZA MIASTA DABIE
z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Miejskiego w Dabiu do
prowadzenia spraw z upowaznienia Burmistrza Miasta Dabie

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Monike Szymanowska - Dyrektora ds. administracyjnych do
prowadzenia w moim imieniu nastepujacych spraw:

1. Wydawanie i podpisywanie w moim imieniu decyzji administracyjnych
i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
obejmujgcych zakres dziatania wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Dabiu, za wyjatkiem spraw, do ktérych majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

2. Prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu,

3. Wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw
Urzedu, w tym wydawanie polecen stuzbowych,

4. Prowadzenie spraw prawniczych i socjalno — bytowych (podpisywanie pism,
delegacji stuzbowych, szkolen i udzielanie urlopéw),

5. Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i pos$wiadczen
urzedowych,

6. Potwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentow,

7. Podpisywania dokumentéw finansowo — ksiegowych,

8. Podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach skfadek i $wiadczen
pracownikow i zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,

9. Przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci burmistrza,

10.Podpisywanie w czasie mojej nieobecnosci dokumentéw dotyczgcych
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonych zgodnie
z ustawg prawo zamoéwien publicznych.

§ 2. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych
Z wynagrodzeniem.



§ 3 w przypadku mojej dtugotrwatej nieobecnosci trwajgcej ponad 30 dni powierzam
Pani Monice Szymanowskiej — Dyrektorowi ds. administracyjnych Urzedu Miejskiego
w Dabiu prowadzenie w moim imieniu wszelkich spraw Gminy oraz upowazniam do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy w petnym zakresie.

§ 4 Upowazniam Panig Monike Szymanowskg — Dyrektora ds. administracyjnych
Urzedu Miejskiego w Dabiu do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Gminy
w zakresie zwykfego zarzadu mieniem komunalnym oraz zawierania umow
cywilnoprawnych.

§ 5 Upowaznienia okreSlone w niniejszym zarzadzeniu trgca moc z chwila
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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