ZARZADZENIE NR 0S.120.1.2024
BURMISTRZ MIASTA DABIE
z dnia 18 stycznia 2024 r.

w sprawie ogtoszenia naboru na stanowisko urzednicze — na zastepstwo

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.) i art.11 ust. 1ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 530 ze zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. 1.0gtaszam nabdr na stanowisko urzednicze — na zastepstwo.

2. Ogtoszenie o naborze stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Ogtoszenie o naborze zostaje poddane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Dabiu i w Biuletynie Informacji

Publicznej Gminy Dabie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIST I

==
c%mnsﬁudW1okt



D.2110.1.2024 Dabie, dnia 18 stycznia 2024 r.

Urzad Miejski w Dabiu

poszukuje kandydata na stanowisko urzednicze - na zastepstwo

wymiar etatu: 1 (umowa o prace na zastepstwo z mozliwoscia pdzniejszego zawarcia

umowy o prace)

Wyksztatcenie: wyzsze, preferowany kierunek: ochrona $rodowiska, geografia, biologia,

zarzgdzanie projektami - lub pokrewne

Zakres obowigzkow:

1.

Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz  wydawanie  decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach.

Prowadzenie postepowan w zakresie przeprowadzenia strategicznej oceny
oddziatywania na $rodowisko (w przypadku opracowywania takich dokumentéw jak
np. Program Ochrony Srodowiska).

Postepowania w zakresie gospodarki wodne;.

Postgpowania w zakresie unieszkodliwiania azbestu i wyrobow zawierajgcych azbest.
Postgpowania w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Prowadzenie postepowan z zakresu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo
geologiczne i goérnicze.

Prowadzenie postepowan w zakresie nakazu usuniecia opadéw na podstawie ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

Postepowania dotyczgce Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy Dabie.
Pozyskiwanie funduszy unijnych i innych na gminne inwestycje.

Wymagania niezbedne:
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min. 1 rok udokumentowanego stazu pracy,

podstawowa znajomos¢ przepiséw z zakresu administracji samorzadowe;j,

podstawowa znajomo$¢ ustaw z zakresu $rodowiska i klimatu,

znajomosc¢ ogodinych zasad realizacji projektéw,

umiejetnosc analizy i przetwarzania duzej ilosci informacgiji,

komunikatywnosg¢,

bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MsOffice,

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.



Wymagania dodatkowe:

1.

S

doswiadczenie praktyczne zwigzane z realizacjg projektéow finansowanych ze $rodkow
krajowych lub Unii Europejskiej,

doswiadczenie praktyczne zwigzane z ochrong $rodowiska i klimatu,

dobra organizacja pracy, samodzielnos¢, kreatywno$¢, zaangazowanie,

odpornoé¢ na stres,

odpowiedzialno$¢, sumiennosc i rzetelnose,

prawo jazdy kat. B

Informacje o warunkach i miejscu pracy:

1. miejsce pracy: budynek Urzedu Miejskiego w Dabiu przy Pl. Mickiewicza 1, 62 -660
Dabie, 2-kondygnacyjny bez windy, potrzeba przemieszczania sie po schodach,
dostosowany dla oséb niepetnosprawnych.

2. stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze oraz w terenie, wymagajgce skupienia
i doktadnosci.

Oferujemy:

1. mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

2. udziat w szkoleniach.

Wymagane dokumenty:

1.

CV zawierajgce wytgcznie niezbedne dla procesu rekrutacji informacje: imie i nazwisko,

miejsce zamieszkania, dane kontaktowe (nr telefonu lub adres e-mail, podanie danych

jest dobrowolne ale konieczne do przeprowadzenia procesu rekrutacji), przebieg

doswiadczenia zawodowego, posiadane kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy i/lub aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgce

wymagany staz pracy,

podpisane wiasnorecznie przez kandydata oswiadczenia:

— ,Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych.”

— ,Nie bytem/am skazany/na prawomocnym wyrokiem sgdu, za umys$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe."

- ,Ciesze sie nieposzlakowang opinia".

- ,Posiadam obywatelstwo polskie”.



Kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2022 r., poz. 530) sg zobowigzani do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego

niepetnosprawnosc.

Termin i sposob zlozenia aplikaciji:

Aplikacje z oznaczonym numerem ogtoszenia D.2110.1.2024 nalezy sktadaé¢ w terminie do:
29 stycznia 2024 r. do godziny 14.00.

1.

osobiscie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Dabiu, Pl. Mickiewicza 1, 62-660 Dabie
w godzinach pracy Urzedu.

nadsyta¢ pocztg na adres: Urzad Miejski w Dabiu, Pl. Mickiewicza 1, 62-660 Dabie,
(decyduje data stempla pocztowego)

wysta¢ przez e-PUAP /3009043/skrytka potwierdzone elektronicznym podpisem

kwalifikowanym lub profilem zaufanym.

Dodatkowe informacje:

1.

w Urzedzie Miejskim w Dabiu, w miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb z niepetnosprawno$ciami, w rozumieniu przepisow Ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
wyzszy niz 6%,

aplikacja powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim, dokumenty w jezyku obcym
powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski (na etapie sktadania aplikacji dokumenty nie
muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego),

rozpatrujemy tylko i wytgcznie aplikacje nadsytane w odpowiedzi na opublikowane
ogtoszenie o prace, w formie, zakresie i na warunkach okreslonych w jego tresci.
Aplikacje otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego) i/lub
niezawierajgce numeru ogtoszenia, nie bedg rozpatrywane,

kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i zakwalifikowani do dalszego etapu
rekrutacji zostang powiadomieni o terminie spotkania i metodzie rekrutacji w sposéb jaki
wskazali w CV (telefonicznie lub e-mailowo),

aplikacje odrzucone, czyli niespetniajgce wymagan formalnych oraz odrzucone
w procesie rekrutacji, zostang zniszczone komisyjnie w sposéb trwaty i nieodwracalny
po uptywie 3 miesiecy od daty opublikowania informacji o wynikach naboru na: stronie
internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej Urzedu znajdujacej sie w Urzedzie
Miejskim w Dabiu, PI. Mickiewicza 1, 62-660 Dabie,

podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do przeprowadzenia procesu rekrutacji,



7. aplikujgc, oSwiadczasz, ze zapoznate$ sie z informacjg dotyczgcyg przetwarzania danych

osobowych w procesie rekrutaciji.

Podmiot udostepniajacy informacje: Urzad Miejski w Dabiu

Informacje wytworzyt: Dyrektor ds. administracyjnych — Monika Szymanowska
Informacje udostepnit: Karol Bugata

Informacje udostgpniono: www.gminadabie.pl, BIP Urzedu, Tablica Informacyjna Urzedu
Miejskiego w Dabiu

FAQ

— aplikujgc odwiadczasz, ze znana jest Ci informacja dotyczgca przetwarzania danych
osobowych w procesie rekrutacj,

— dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy to Swiadectwo pracy lub aktualne
zaSwiadczenie o zatrudnieniu wystawione przez pracodawce (umowa o prace nie jest
takim dokumentem),

— do stazu pracy nie zalicza sie: umoéw zlecenia, umow o dzieto, stazy i praktyk,

— aplikacje odrzucone w procesie rekrutacji nie sg zwracane, $3 niszczone komisyjnie,

- kompletna aplikacja to taka, ktéra zostata wystana w terminie (liczy sie data stempla
pocztowego). Dotyczy to réwniez uzupemiania dokumentéw do ztozonych aplikaciji,

- kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty
i wiasnorgcznie podpisane o$wiadczenia (dotyczy aplikacji wysytanych pocztg), podpis
profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczny

z podpisem wtasnorecznym.

do pobrania:
1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych — zatgcznik nr 1 do ogloszenia
2. Oswiadczenia - zatgcznik nr 2 do ogtoszenia
3. Kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie — zatgcznik nr 3 do
ogtoszenia

4. Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 4 do ogtoszenia

/’ﬂs{-} RMISTRZ—
Tomasz Ludwicky.
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