Zarzadzenie Nr 5 /2010
Burmistrza Miasta Dabie
zdnia 25 |utego 2010

W sprawie: utworzenia pionu ochrony informacii niejawnych i ustalenia wykazu stanowisk z
ktorymi moze taczyé sie dostep do informacji nigjawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg.

Na podstawie art. 30 ust. 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 2 2001r., Nr 142 poz. 1591 ze. zZm) w zwiazku z art. 26 ust1 i art. 18 ustawy z dnia
22 stycznia 19989r.0 ochronie informacji nigjawnych (Dz. U. z 2005r., Nr 196, poz.1631 ze
-ZM.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Okreslam stanowiska i funkcji z ktorymi moze taczyé sie dostep do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzulg ,poufne”
i ,zastrzezone" w Urzedzie Miejskim w Dabiu.

2. Wykaz stanowisk i funkdji zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2
i. Powoluje pion ochrony informacii niejawnych.

2. Skiad, schemat organizacyjny oraz zadania pionu och rony informacji niejawnych
okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

\
RADICA PRANVNY figr Zbi

A Lewa ska
e E_n.mm



Zatgcznik Nr 1do Zarzgdzenia Nr 5
Burmistrza Miasta Dabie
z dnia 25 lutego 2010

WYKAZ STANOWISK | FUNKCJI

Wykaz stanowisk i funkcji w Urzedzie Miejskim w Dabiu, na ktorych zatrudnionym
pracownikom moga byé udostepnione informacji nigjawne, stanowigce tajemnice stuzbowsa
oznaczone klauzulg ,poufne”, zastrzezone.
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Poufne.

Burmistrz

Z-ca Burmistrza

Sekretarz

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.
Kierownik kancelarii tajnej »
Stanowisko ds. informatycznych.

Podinspektor ds. promocji gminy.

Zastrzezone.

Podinspektor d/s. ksiegowosci budzetowej

Podinspektor d/s oSwiaty

Podinspektor d/s zamowien publicznych i rozwoju lokalnego
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Podinspektor d/s ewidencji ludnosci i obrony cywilnej
Podinspektor d/s organizacyjno-kadrowych

Podinspektor d/s ksiegowosci podatkowej

Podinspektor d/s promocji gminy

Podinspektor d/s Swiadczen rodzinnych

10 Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dabiu
11. Dyrektorzy Szkot :

1/ Szkota Podstawowa w Dabiu

2/ Szkota Podstawowa w Karszewie
3/ Szkota Podstawowa w Chetmnie
4/ Gimnazjum w Dabiu



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5
Burmistrza Miasta Dgbie
Z dnia 25 lutego 2010

Skfad, schemat organizacyjny oraz zadania pionu ochrony informacii niejawnych.

| . Skiad pionu ochrony informaciji niejawnych

* Kierownik biura — petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.
= Kierewnik kancelarii tajnsj.
= Stanowisko ds. teleinformatycznych

Il. Schemat organizacyjny pionu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w
Dabiu.
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Burmistrz Miasta Dabie

Pion ochrony I
Kierownik Biura IN

Petnomocnik ds. ochrony informacji

//\.

Kierownik kancelarii tajnej Stanowisko ds. teleinformatycznych

lll. Zadania pionu ochrony informacji niejawnych
1. Zapewnienie ochrony informacji nigjawnych , w tym ich ochrony fizycznej,

2.Zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych , w ktérych sg wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacije nigjawne,

3.Kontrola ochrony informacii nigjawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji.

4. Okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentdw,

2. Opracowywanie planu ochrony informagji niejawnych dla Urzedu Miejskiego w Dabiu i
nadzorowanie jego realizacji.

6. Szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji nigjawnych.

Zasady funkcjonowania pionu ochrony, obiegu dokumentéw oraz ochrony informacji
niejawnych zostaty okreslone w Planie ochrony informacji niejawnych.



