ZARZADZENIE NR 28/2010
BURMISTRZA MIASTA DABIE

Z dnia 30 sierpnia 2010 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Micjskiego w Dabiu
warunkach zewnetrznego zagrozenia hezpicezefstwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sumorzgdzie gminnvm (Dz, 17,
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw
z duia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania svstemu Kierowania bezpieczefisiwem

narodowym (Dz. U, z 2004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza sig, co nastepuje:

g1
Ustala si¢ Regulamin orgamzacyiny Urzedu Miejskiego w Dgbin w  warunkach
Zewnelrmegn zagrozenia bezpicezenstwa paristwa i w czasie wajny, stanowigey zalacznik

dir Aarzadzenia.

52
Regulamin organizacyiny Urzedu Micjskicgco w Dabiu w warunkach ZEVWTIRTIZACEO
zagrodenia hevpieczefistwa panstwa I w czasie wojny stanowi rozszerzenic zakresu zadan

okreslonych w obowiazujacym Regulaminie Orgenizicyjnym Urzedu Miejskiego w Dabiu.

§3

W warunkach zewnguznego zagrozenia bezpicczenstwa panstwa i w czasie wojny zakes
zadan realizowanych przez poszezegolne komirki organizacyjne Urzedu Migjskiego

w Dabiu moZe zostaé zmieniony.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastgpey Burmisirza Miasta Dgbie,

§5

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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RZAD MIEJSKI W DABIU

Zalgeznik do Zarz:
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W DABIU
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ROZDZIAL |

Postanowienia ogélne

51

Regulamin  Urzedu Misgjskiege w  Dabiu na ceas  zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny, zwany dalej ,.Regulaminem na ezas W™ okresla:

1)

7

§)

9)

10)

11)

siedeibg Lrzgdu Miejskiego w Dabiu i jego podstawowe funkcje w warnnkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny:

strukturg - organizacyjna Urzedu w  warunkach zewngtrsnego  zagroZenia
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny;

zadania wspélne dla wszystkich stanowisk pracy na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa i wojny; .

zakresy dzialania poszezegolnych stanowisk pracy na czas zewngtrznego
zagrozenia hespiecyensiwa panstwa 1 weiny:

ochrong informacji nicjawnych na czas zewngtrznego zagrozeniz bespieczenstwa
panstwa i wojny,

organizacje  dzialaloodcl  kontrolnej na  czas  zewngtrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny:

przyimowanie, rozpatrvwanie [ zalatwianie petvcji, skare, wnioskow i listéw
na ¢Zas ZoWNErznego zagrozenia bezpieczeistwa panslwa i wojny:

zasady planowania pracy na czas vewnetrznego zagrofenia bezpieczefistwa
panstwa i wojny;

zasady wykonywania funkeji kierowniczych na czas zewnelrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafstwa i wojny:

zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism na czas zewnetrznego
zagrozenia hezpieczenstwa pafistwa 1 wojny;

postanowienia koficowe,

82

[lekroé w regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie— nalezy przez to rozumieé Urzad Migjski w Dabiu;

2} Radzie - nalezy przez to rozwmied Rade Miejsky w Dabiu:

3} Staroicie — naleZy prees (o rozumied Staroste Powiat Kolskiego:

4) Starostwie npale?y przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Kole;

(B8}




5} Burmistrzu, Z-ca Durmistrza, Sekretarzu, Skarbniku - nalery przez to

=]
et

rozumiel  Burmistrza  Miasta  Dgbie,  Zastepce  Burmistrza  Miasta
Dabie, Sekretarza Miasta, Skarbmiln Miasrng

Regulaminie na ceans ,P* - nalezy przez o rozumicé Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Dabiu — Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Dabie
Nr 48/2009 z dnia 16.12.2009 1. z poén. zin. W sprawie nadsnia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w ghin

Wydzialach i stanowiskach pracy - nalezy przez 10 rozumieé réwniez komorki

organizacyjne urzedu o innej nazwic i stanowiska samodzielne;

8) Jednostkach podleglych lub nadzerowanych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki

organizacyjne dziafajace na terenie Gminy Dabie.

§3

Kompetencje Burmistrza na czas zewnetrznepo zagrodenia bezpieczefstwa pafistwa

i W czasie wojny:

1

2)

3)

)

w warunkach zewnetrznego zagrozenia berpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny
Urzad podlega Burmistrzowi, ktory kieruje jepo pracg prey pomocy Z-cy
Durmistrza;

w razig nicobecnosei Burmistrza jego funkeje wvkonuje Z-ca Burmistrza Miasta
Dabie, a w przypadku jego nieobeenosci — Sekretarz Urzedu Miejskieoo w Dabius
zadaniem Burmistrza w warunkach zewng¢trznego zagroZenia hespiccrenstwa
panstwa i w czasie wojny jest zapevmienie realizacji zadan powierzonych Wajtom,
Burmistrzom, Prezydentom miast do wykonania zgodnic z przepisami prawnymi i
decyzjami Wojewody;

do zadan Urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do Burmistrza, jako
zwierzchnika jednostek, dla ktorych jest orpanem zatozycielskim oraz podleglych
lub podporzadkowanyeh jednostsk arganizacyjnveh:

Burmistrz, kieruje dzialalnodcia Urzedu podezas podwyzszania golowosei obronnej

pafistwa i w ¢zasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

a) wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidlowe] realizacii zadan przez

wezystkle podlegle mu jednostli organizaceyjne:

b} organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez

Urzad 1 nadzorowane jednostki organizacyjne eraz podmioty gospodarcre, dla kiorych




Lad

jest organem zaloZyveielskim, a ponadto przez organizacje spoleczne dzialajace na
swoim terenie;

¢) rozpatruje i podeimuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

#4
Z-a Bunmisirzn wykonuje wyznaczone przez Burmistrza zadania oraz pelni zastgpstwo
w razic jego nicobeenosci.
Z-ca Durmistrza wykenuje swoje czynnosel stozownie do ustalonego zakresu deiatania
oraz przyznanych mu uprawniel w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewnigjacych sprawne funkcjonowanie urzedu, warunkéw jego dziatania, a takze
organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dzialalnosé wszystkich komorek
organsacyjnych. .
Z-ca Burmistrza odpowiads ponadio za obsade  kadrows Urzedu w warunkach
zewnglrznego zagrodenia bezpicezenstwa panstwa i w czasic wojny.
Migzaleznie od problemowego podrzialu pracy do bezpoirednie] aprobaty Burmistrza,
wwarunkach zewnetrznege zagrozenia bezpieczefstwa pafdstwa | w czasie wojny
zastrzepa sig sprawy w Zakresie:
1) wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez sichic obszarze;
2} planowania operacyjnego;
3) przygotowania 1 wykorzystywania publiczne) 1 niepublicene] sturby wdrowia
na potrzeby obronne panstwa;
4} wruchamiania i funkejonowania statego dyzuru;
5) wniskowania o nalozenic i realizacje Swiadezen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony:
6) przygotowania i przeprowadzania poboru;
T reklamowania pracownilkdw od obowinzku pelnienia czynnej Eh.lﬁlb}’ wojskowe]
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny:
B) korespondencji i meldunkéw kierowanyeh do Wojewody;
9) sprawowania przez Burmisirza funkep szelis obrony cywilnej sminy, w tym
dotyezgee ewakuacji. akeji ratunkowyeh i udzielania pomocy poszkodowanym;
10) zatwierdzania organizacji i zasad dzialania Urzedu oraz podleghveh Burmistrzowi
zakladow pracy, przedsigbiorstw, instytucji i innyeh jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych na czas wojny;

11 ) ochrony Lajemnicy panstwowej 1 shuzbowej.




ROZDZIAL i
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje

wwarunkach zewnetrznego zagrozenia bespicczenstwa panstwa i w czasic wojny

§5
Siedziby Urzedu Miejskiego w Dabiu jest miasto Dabie, ul. Pluc Mickiewicza 1,

§0
L W celu zapewnienia warunkéw do dzialunia Burmistrza w warunkach zewngrznego
zagrozenia bezpicczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuje sig:
1) obiekty budowlane stanowiace staly siedzibe organu w Dabiy, przy ul. Plac
Mickiewicza 1, zwane Dytychezasowym Micjscem Pracy (DMP);
2} stosownie do potrzeb — obiekty hudowlane w Dabiw, »wiane Zapasowym Miejscem
Pracy (ZMP).

[

Burmistrz, wraz » niezbedng kadry kierowniczg urzedu moze wykonywat swoje

funkcje w ZMP uzyskjae wezesniej na xmiang micjsca zeode wojewody,

]

W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkeji w DMP, przyootowaniem

Lrzedu do dzialania w ZMP kierujc jego zastgpea.

§7
Liczba elatéw w Urzedzie w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczensiwa
parstwa | w czasic wojny pozostaje w wylaczne] kompetencji Burmistrza i stanowi Zataoznik
Nrl,

§8
Sekretarz ustala szezegdlowy podzial wykonywanych czynnosei wsrdd pracownikéw

zajmujgeveh stanowiska pracy.




Ly

[}

ROZDZIAL 1
Strukiura organizacyjna urzedu

w warunkach zewngtrznego zugrozenia bezpieczeistwa patistwa i w czasie wajny

g0
Urzd w warunkach zewnetrznego zagrozenia herpiccrefstwa panstwa 1 w czasie
I g I ¢ p

wojny, tak dhugo jak to mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur

organizacyjnych obowigzujacych w cezasie pokoju Zalgeznik Nr 2 - schemat
organizacyjny Urzedu Migjskiego w Dabiu,

W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.
Pracg Urzedu w Dotychezasowym Micjseu Pracy 1 Zapasowym Miejscu Prucy, kieruje

Burmistrs, a w czasie jego nicobecnodei Z-ca Burmistrza.

g 10
Strukture organzacying Urzedu tworss wydzialy i samodzielne stanowiska Wyrnienione
wustepie 3.
Wydzialy, i stanowiska kazdy w swoim zakresie okreslonym w regulaminie, podejmuja
deialunia i prowadza sprawy zwigzane z realivacjy zadafi Gminy.
W sktad Urzgdu wehodzq nastepujace wydzialy | samodzielne stanowiska pracy
uzywajjce nastepyjacych symboli:
*  Wydziat Organizacji i Kadr - (OR), (KD), ( DG),
»  Wydzial Ksiggowosci Budzetowej - (KH), (OK).
*  Wydeial Ksiggowosel Podatkowej, Wymiarn Podatku i O plat- (K™}, (FW),
¢ Wydziat Inwestycji, Drog i Zaméwieri Publicznych — (IDZP),
¢ Urzad Stanu Cywilnego — (USC),
» Biuro Rady Miejskiej - (BR),
Biuro Obslugi Szkot Gminnyeh  (8G),
* Samodziclne stanowisko ds. ewidencji ludnosei i obrony cywilnej — (EL),
(OC),
» Samodzielne stanowisko ds. komunalnyeh i lokalowyeh araz eospodarki
przestrzennej — { KLG).
* Samodeielne stanowisko ds. promocii gminy - (PG,
Samodzielne stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospadarki wodnej —
(0SW),
* Pelnomocnik Burmistza ds. Profilakiyki i Rozwiazywania Probleméw

Alkoholowych — (PA),
s Pelnomocnik ds. Informacji Nigjawnyeh — (IN).




Strukture organizacyjng Urzedu okresla schemat organizacyjny, stanowigey Zafacenik

Nr2.

ROZDZIAL IV
Zadania wspilne Wydzialow

i samodziclnych stanowisk pracy w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpiecee nstwa

panslwi i w czasie wojny

§11

l. W zakresie spraw ogélno-obronnych:

1)
2)
3)
4
3)
&)

7)

8)

107

11)

realizowanie zadan wynikajgeyeh z kompetencji Burmistrza;

prowadzenie monitoringu sytuacii na ﬂdmir;isimwunyrn teranie;

przyeolowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Burmistrza;

sprawowanie nadzoru nad  dziatalnoscia podleglyeh i podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych wi, ustalein prawnych obowiazujaeveh w warunkach
zewnelrznepo zagrozenia bezpieczefstwa pafisiwa 1w czasie wojny;
preveotowywanie projektéw, rozporzadzef, zarzadzen, decysi i wytycznych
wydawanyel przez Burmistrza:

podejmownnie drialai w 2akresie utrzvmania porzadku publicznego, zapobicganie
sytuaciom kryzysowvm i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkaw;

utrzvmywanie w  stale] aktualnodei planu  obsady personalng  wydziatu
i szezeptowezo zakresu obowigzkiw poszezegélnyeh pracownikow w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
wspéluczestniczenie w wirzymaniu w stale] aktualnosei dokumentacji dotyczace]
osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej parstwa w powiscie;

wykonywanie zadan wynikajacych z biezace] dzialalnodei Urzedu w zakresie
spraw obronnych 1 ohrony cywilnej wg kompetencji wydzialow,

przvgotowywanic danych do projektow plandw realizacji zadan obronnych
w ramach wydatkéw na obrong i bezpicezefistwo pafistwi ma Lerenie gminy;
przygotowywanie oceny sytuacji gospodarcze] gminy wraz 2 wnioskami

wymagajacymi decyzji Burmistrza.




[

W zakresie obrony cywilnej:

1) wspdtdziatanie z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzvsowego w Kole;
2y wspditdziatanie z Wvdziatlem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzyvsowego
Wielkepolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu;
3 opracowywanie | ubrzymywanie wostale] aktualoosci plandw  zapewniajacych
realizacie waulan wawartych w Plunie Obrony Cywilnep Grmngy;
3 W zakresic nadzoru i kierownictwn nad jedoostkami, dla kibryvch Burmistrz pelni

funkcje organu zalozycielskiego:

- podejmowanie przedsigwzied zwigzanych z przekazaniem zadan w zakresie obronnosci,

okreslanie zasad, wrybu i terminow ich wykonania oraz nadzoracwaniu ich dziatalnosci.

ROZDZIAL V
FLadania Wydzialow i samodziclnveh stanowisk praey

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa 1w czasie wojny

§12

Wydzial Organizacji i Kadr - (OR), (KID), { DG, w warunkach zewngtramego zagrozenia
bezpieczehstwn pafhistwa 1 w cznsie wojny prownadzl spravwy wynikajace z Regulaminu na czas
-P7, & ponadto realizuje zadania:

1)

organizowanin posrednictwa pracy w zakresie uzupelniania siandw etatowych

jednostck organizacyinych kontynuujgeych dzistalnosé, pozyskujac w miejsce

osob przewidzianych do shuzby w Sitach Zbrojnyeh i jednostkach przewidzianych

do militaryzacji pracownikow « wakladow pracy, kiorveh diastalnose sosiata

zawieszona lub ulegly rozwiazaniu;

organizowania zatrudnienia absolwentow szké! ponadpodstawowych 1 wyzszych

oraz specjalistow, jak rowniez opracowywanie w tym zakresie odpowiednich

plandw rozdzialu tveh asdb;

prowadzenia spraw z zakresu organizacii i funkcjonowania Urzedu, spraw

kadrowyeh, a takze planowanie pracy wzgdu podezas podwyzszania standw

gotowesci obronne) panstwa 1 w czasie wojny;

1) prowadzeniy ewidencji osob  walrodnmionych wo Lregdeie,  podlegaieyveh
obowigzkowi shuzby wojskowe] oraz spraw zwiazanych ze zwalnianicm
od obowiazku pelnienia czynnej shuzby wojskowej (reklamowania) zolnierzy

reverwy ohjetveh reklamac)a « ureedu 1 na wniosek;




2)

3)
4)

3}

5)

7)

utrzyvmania  w  gotowosei  do odwolania  z urlopow  pracownikow,
wprowadzenia vakazu ich udziclania, jak réwniez ograniczema do niezbednych
potrzeb delegacji shuzbowych;

ograniczenia do niezbgdnego minimum rozwigzywania uméw o prace:
podawania do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowlgzywania stanu wojennego wosterze praw i obowiazkéw pracownikiw
1 obywateli;

brania udzistu w przygotowaniv stanowisk kierowania Burmisirza w DMP i
ZMP zgodnic z planami przemieszezenia urzedu;

wydawania zeswiadezeni reklamacyjnych dla pracownikow — Zzohierzy
rezerwy podlegajacych zwolnieniu od obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej (reklamowanych) w razie ogloszenin mobilizacji i w czasie wojny;
w razie wprowadzenia prees Prezvdenta RP stanu wojennego, zawieszenie
dzialalnodei samodvielnego  stanowiska, (jesli zachodzi taka potrzebal,

a pracownikdw podporzgdkowanie Sekretarzowi:

§13

Biuro Rady Miejskiej - (BR) zapewnia obsluge prawns Rady Micjskiej w Dabiu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajgce z Regulaminu na czas .P”, a ponadto realizujy zadania:

L)

2)

(%)
-

4)

5)

prowadzenia obslugi prawnej Burmistrza i samedzielnych slanowisk pracy w

zalaresie obronmosci;

prowadzenia rejestracji zbiordw rozporzadzen, zarzadzen i decyzji dotyezacych

spraw obronnych;

koordynowania przygotowania i wytwarzania dokumentow dolyczicveh Rady

przez wydeialy 1 samodziclne stanowiska pracy;

opiniowania pod wzgledem formalno - prawnym wewnetrznych  aktéw

normatywnych dotyczacych problemaryki gospodarczo - obronnej Urzedu;

stosownie do polrzeb, w uzgodnieniu 2 Wojewoda Wielkopolskim, wvdawanie

saryylzen porzadkowweh na administrowanvin terenie.




§ 14

Samodzielne stanowiska ds. ochrony drodowiska | gospodarki  wodnej - (OSW), w
warunkach zewnelrznega Zagrozenia bezpiecreristya pafsiwa 1 w czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajace z Repulaminu na czas . P”, a ponadio realizuje sadania:

L)
2)

7)

8)
9)

10)

11}
12)
13)

ustalania szezegdtowych zadan dotyczaeych zabezpicezenia cizglodei rolngj;
prowadzenia spraw zwigzanych » Przygotowaniem preejicia na wojenny system
skupu produktaw rolnveh;

preygotowania do wprowadzenia obowiazku dostaw produktéw rolnveh na rzecz
panstwa;

podejmowania przyeotowas organizacyjno - technicznych do realizacji dostaw
i Swiadezen na rzecz sjl zbrojnveh omaz okreslonyeh resortow i jednostek
organizacyjnych:

wspildzialania w rozdziclaniy zasobdw praduktéow rolnych i pasz znajiujacych
s1g¢ W punktach skupy i magasynach na terenie administrowanym przes Urzad:
sporzadzania bilansu wody pitng] i preemyslowe) do celdw technologicznych,
przeciwpozarowych i Likwidacji skasen;

realizowania zadari zwinzanych z uirzyvmaniem, konscrwacja, ochrong i odbudows
urzgdzen wodnych i systemaw melioracyjuyeh oraz Zaopatrzenia w wode pitna,
do gaszenia pozaraw i prowadrenia zabiegiw specjalnych;

prowadzenia rejestry zniszesen wojennyeh:

wipdtdziakinia = wlasciwvmi zaregdami  Jasow panstwowyech w  zakresic
Zapewnienia Swiadezed przez wiadeiciel; laasow niepanstwowych na potrzeby
obronne parstwa

uczestniczenia w systemie wykrywania skazen 1 zakazef; na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach:

preygotowania do dzialag stuzby Weterynaryjnej:

Mzygotowaniz punktéw utylizacji padte; “wicrzyny i ich zabezpiecsenie:
wspoldzialania z jednostkami wehodzgevmi w o sklad systemu  wykrywania
i alarmowania  w organizacji Przedsigwzied zapewniajacych  ochrong przcd
skazeniami | zakuzeniamj w preypadkach nadzwyczajneso Zagrozenia drodowiska

w cZasie wojny;




14) wustalenia 1 uvzgednienia sposobdw usuwania i unieszkodliwiania odpadow
grozgeveh skazeniem lub zakazeniem i innyeh odpaddw szezegolnie szkodliwych
dla zdrowia i zyvcia ludzi [ub dla srodowiska.

§15

Samodzielne stanowisko ds. komunalnyeh i lokalowyeh orae pospodarki prezestrzennej —
{ KL{7), w warunkach zewngtrznego zagroZcenia bezpieczenstwa pahstwa 1 w czasie wojny
prowadzi sprawy wynikajaee = Regulaminu na czas ..P”, a ponadio realizuje wadanis;

1) zabezpieczenia znajdujacej sie w urzedzie dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej i zasobow geodezyjnych;

2)  preygolowania materiatéw 1 map tematyeznyeh dotyezaeyeh gleb shuzacych
do programowania na czas wojny produkeji rolnej i zwierzecej;

3)  prowadzenia mapy prognoz i zniszezen infrastruktury dla potrzeb chronmoscei;

4)  wspdldziatania z nnymi wydealami 1 stanowiskami pracy w realizacji spraw
swigeanych » pospodarks gruntami w warunkach  zewnetrznego zagrozenia
bezpieczeristwa pafistwa i w czasie wajny.

5) ujmowania zagadnien obronnych w planach przestrzenneso zagospodarowania
terenu, a w szczegolnoscl:

a) zapewnienie  w  planach  zagospodarowania  przestrzennego  miejsc
przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnoécei,
b} sprawowania  nadzoru  techniczno-budowlanego w  zakresie  budowli

ochronnych, punktow zabiegdw sanitarmyeh i lkwidacii skazen.

§ 16

Samodzielne stanowisko ds. ewidengji ludnosci 1 obrony cywilney — (EL), {OC). we
wspotpracy z Urzadem Stanu Cywilnego — (USC), w wurunkach zewnetrznego zagroZenia
hezpieczenstwa pafstwa i w czasic wojny prowadza sprawy wynikajace z Regulaminu na
czas ,.P”, a ponadto realizuje zadania;

1} prowadzenia polityki informacyjne] Burmistrza i organizowanie wspolpracy
ze srodkami masowepgo przekazu wocelu realizac)i przedsiewzigd zapewniajgeyeh

ksztaltowanie wsréd pracownikow 1 obywaleli pozgdanych postaw i zachowar;



3

4}

5)

6)

7l

8)

"

|
2

110

11}
12)
13)

14)

15}

16)

zarzadzenia pravstapienia w ustalonych drukarniach do druku obwicszczen, prasy
[ materialdéw propagandowych zgodnie z potrzebami,

koordynowania w o jednostkach  organiezcyjnych, dla kidryeh Burmisire peloi
funkcje organu zalodyeielskiepo omaz wszysthkich innych jednostkach dzialajgeych
natercnic gminy. bez wzglede na ich podporzadkowanic, przedsigwzigd
w zakresie realizacji zadan obronnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paistwa L w czasie wojiy;

realizacy  preveolowan  obrommych wo gmimie w warunkach  vewnelrenego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny;

koordynowania przedsiewzie¢ z zakresu obronnosde! realizowanych przez jednostki
podlegle i podporzadkowane;

okredlania zosad, trybu i termindw wykonywania zadan obronnych dla jednostel
podleglveh 1 podporzadkowanveh  orzz udziclanic  im fachowe] pomocy
W organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan;

sprawowania nadvoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnyeh przes
jednostki podlegle 1 podporzadkowane;

realizowania zadan wynikajacych z Planu Obrony Cywilng) Gminy;

realizowania zadan wynikajacveh z Planu Operacyinego Urzgdu Miejskiego w
Diabiu;

realizowama  zadaft obrony  cywilng] ujetyeh w  oddzielnyeh dokumentach
normatywnveh oraz zleconveh precz wojewode, w tvm zadan ewiazanych
z dzigtaniem systemu wykrywania i alarmowania ludnodei;

logistycznego zabezpieczenia funkcjonowania OC;

wyposazenia stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej i lacznodei;
planowania 1 organizowania szkolenia obrommego 1 obrony cywilnej,

zintensyfikowanie szkolenia ludnosei w zakresie powszechnej samocbrony;
poslawienia  w o stan golowosen  do  dastania [omagji obrony  eywilnej
o podstawowym stopniu gotownded;

sprawowania nadzoru  nad  techniceno-organizacyinymi  przyepotowaniami
do przyjgeia ewakuowane) ludnosei;

utrzymania stanu stale] gotowoscel do  prowadzenia  kontroli 1 ewidencji

napromieniowania ludnosci;



17)

18)
19)

20
21)

24

nadzorowania przedsigwzieé majacych na celu zabezpieczenie rywnogci, ujed
wody pitng], produkiow rolno-spozy wezych oraz awierzat | pasz przed skazeniami
i zakareniamis

zhicrania informacii o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w Powiecie;
przyjmowania 1 ewidencjonowania informacii otrzyvmanych od Wejewedy 1
Starosty i przckazywanie ich Durmistrzowi;

preyjmowania | ewidencjonowania meldunkow i sprawozdai;

zhicranin i selekcjomowania  informaci ¢ Jednosiek podleglych
i podporzadkowanych;

zbierania informacji od jednostek podleghych 1 podperzadkowanych majacych
wplyw na stan gospodarczo-cbronny i bezpieczenistwo w Gminie;
wspotpracowania z wlasciwa terytorialnie jednostka Patstwowej Swagy Pozarnej
w zakresie monitoringu i przeciwdziatania sytuacjormn kryzysowym w warunkach
Zewnelrsnegn vagrovenia bezpieczenstwa pansbwa 1w czasie wajny.
kootdynowania i organizacyinego zapewnienia polrech mohilizacymnych Sil
Zbrojnych, wspoluczestniczenic w opracowywaniu plandw w przedmiocie prac
zwigzanych z potrzeby ich natychmiastowego uzupelnienia;

organizowanis 1 realizac) wadan na reecs powszechnego obowiazku obrony:
realizowania planu $wiadezen psobistveh i reecezowych na potrzeby Sit Zbrojnyeh
i innych jednostek organizacyjnych:

utrzymywania w stalej aktualnodci dokumentacji akeji kurierskie.

§17

Wydzial Ksiegowosci Budzetowej - (KB). (OK), Wydzial Ksiegowosci Podatkowej,

Wymiaru

Podatku i Oplat- (KP), (PW), w warunkach zewnetrznego zagrozenia

hezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgee » Regulaminu na czas
7, a ponadto realizuje zadania:

1)

prowadzenia spraw zwiazanyeh z finansowaniem i sprawowaniem kontroli
finanscwej oraz realizacji wyodrgbnionych zadan obronnych w warunkach

zewnetrznego zagroZzenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic wojny.

§18




Wydzial Inwestycji, Drog i Zamowien Publicznyeh — (IDZP), w warunkach zewnetrznego

sagrozenia  bezpieczefistwa panstwa 1w czasie wojny prowadzi sprawy  wynikajyce

z Fegulaminu na czas ., I, a ponadto realizuje zadaniz:
P g

1) organizowania przedsigwsigé  smierzajacych do  odtworzenia  zniszezonych
elementow ohrony cywilngj;

2)  budowy i odbudowy budowli ochronnych. urzadzen specjalnych 1 punkicow
zabiegow sanitarnyvch:

3} utrzymywania obiektow DMP w stalej gotowoser techniczno-eksploatacyjnci:

4) na wniosek wojewody lub wg ustalen Burmistrza, po uzgodnieniu z wojewoda,
rarzadzenie gotowosci do przeniesienia lub zawieszenia dzialalnodci na czas
wojny ustalonych zakdaddw pracy, bez wzgledu nn ich podleglodé.

3)  prowadeenia spraw  dotyczacych przygotowania infrastruktury  drogownictwa
oraz iniejowania przedsigwzigé w przedmiocie organizacji 1 zarzadzania ruchem

drogowvm, ustawianiem znakéw drogowych. odwietleniem.

§19

Samodzielne stanowiske ds. promocji  gminy - (PG). we wspolpracy z
Pelnomocnikiem Hurmistrza  ds. Profilaktyki 1 Reozwigzywaniz  Problemaw
Alkoholowyeh — (PA), w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa
panstwa i w czasic wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas . P”, a
ponadio realizuje zadania ochrony zabytkdw, na wypadek konfliktu zbrojnego
isytuacji kryzysowyeh, polegajace ma planowaniv, przygotowaniu i realizacji
prredsiewziec zapohiegawezych, dokumentacyjnych, zabezpleczajacych,
ratowniczych 1 konserwatorskich, majacych na celu ich uratowanic przed

zniszezeniem, uszkodzeniem lub waginigcien.

Zadania realizowane sg poprzez:
1} zapobieganie i prowadzenie prac preypolowawezych - w ezasic poprzedzajacym
wystapienie konlliktu #brajnego lub sytuacji kryzysowej;
2)  reagowanie - w czasie wystapienia i wrwania konfliktu zbrojnego lub sytuacji

krvzvsowe|;




3)

4)

5)
6)

7
8}

9)

10}

1]

12)
13)

zabespiecrenie i dokumentownnie - po ustgpieniu konfliktu zbrojnego lub sytuacji

kryzysowej;

opracowanic plandw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnege i sytuacji

kryzysowych, jezeli nie zostaly one opracowane wezesnie], oraz ich aktualizacje;

kontrolg i doskonalenie stanu technicznepo zabvtkdmw,

instalowanie [ utrzymywanie w sprawnosel urzgdzen 1 systemow zabezpieczenia

zabytlaw, wtym syenalizaci wykrywania i alarmowania;

wykonywanic ewidenci i dokumentacji zabytkéw podlegajacych ochronie;

projektowanie i wykonywanie inzynieryjno-technicznvch prac zabezpieczajacych

przy zabytkach, takich jak:

a) podwyzszenie  klasy odpornosci  ogniowe] 1 poprawa  wlasciwosei
konstrukeyinyveh, }

b) zabezpieczenia preed  shutkami  wybuchdw,  wichur,  dniefye, powodzi
lub zalamia z inmych preyezyn, osunied lub zapadnieé oruntu,

¢} obudowa lub ostona fragmentdw szerepdlnie wartodeiowych i narazonych
na destrukcie,

demontaz 1 ukrycie najcenniejszyvch dewali archilekiwmicrnyeh i elementow

WYpOsAZenia,

przygotowanie 1 rozmieszezenic znakow Konwencji o ochronie débr kulturalnyeh

w razie konfliktu zbrojnego wraz z Regulaminem wykonawczym do te] Konwencji

oraz Protokolem o ochronie débr kulturalnych w ruzie kontliktu zbrojnego,

podpisane] w Hadee dnig 14 maja 1954 1. (Dz. U, z 1957r. Nr 46, poz. 212).

gwanej dalej "Komwenejq hasks'™

zgromadzenie 1 utrzymywanic w  gotowosdcl urzadzer, sprzetw, narzedzi,

opakowatl, materialow niezbgdnych do wykonania prac zabezpieczajacych

i dziatan ratowniczych;

zorganizowanic sysiemu moniterowania zagrozen, alarmowania i powizdamiania;

wyznaczenie 1 pravgotowanie zespolow ludzkich do prac zabespiccsajgeych

i dzialan ochromnych;

zoTpanizowanie wspoldziatania wiadeicieli, zarzadedw 1 uzytkownikéw zabytkow,

zwanych dalej "kierownikami jednostek organizacyjnych", organdw administracji

publicznej, specjalistycznyeh  siwrh, jednosiek 0 instytucji, Sil Zhrojnyveh

Reeceypospolite) Polskie) oraz wolontariatu;



15) zabezpieczenie zabytkow mrzed dalsza destrukcja po ustapieniu besposredniego

zagrodenia;

16) dokumenlowianie adarqen, strat i podjetych dzintan;

17y infirmowanie whadciwych crganéw administracji publicznej. w szezegélnodei

wojewidzkicgo konserwatory zabythdw oraz organéw zalozycielskich o stratach,

podjstych dzialaniach i ewentualnych potrzebach pomocy;

18) ochrong zabytkdw ruchomych poprzez:

a) zabespieceenie ich preed wmseesemem luh usekodveniem, w migjsen statego
przechowywania, oraz na zorganizowaniu stalego dozoru,

b) przemieszczenie do inmych., przygotowanyeh pomieszezen jednostki
organizacyinej,

¢) rozérodkowanie zabytkéw do innych wytypowanych i przygotowanych
obicktdw w te] samej migjscowosci,

d) ewakuacje do wyznaczonyeh | uprzednio prezyvgotowanych obiekiow poeza
migjscowoseiy  ich  stalego  przechowywanin, jedeli nie ma  mozliwosei
ich wlasciwego  zabezpicezenia na migjseu lub w te] samej migjscowosci,
oraz zapewnienia stalepo dozoruy,

e} ewakuacje najeennigjszych vabyilkiow wa granice w przyvpadku koniliktu
zhrojnego;

fy prz¥jmowanic, na wniosek wiasciciela lub posiadacza, cennych zabytkow

na czasowe przechowanis preez publiczne jednostki organizacyjne kultury.

§20

Biuro Obstugi Szkol Gminnych - (SG), w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpleczenstwa palistwa I w czasie wojny prowadsl sprawy wymkajuce » Repulaminu na czas
P a ponadio realizuje zadania:

1)

2)

branie vdzialu w nadzorowaniu prredsigweded muggeyeh na celu zabezpieczenie
zywnoscl, ujeé wody pitne], produktdw rolno-spozywezych oraz zwierzat 1 pasz
przed skazeniami i zakazeniami;

zapewnienie realizacji zadan wynikajgeyeh » wprowadvenia przez Ruade Ministrow

reglamentac)i towardw 1 ushug dla ludnosei;

I




3) podejmowanie przedsigwzigé w celu lagodeenia skutkow przerwania dostaw

raterialow 1 surowedw 7 zagranicy;

4) inicjowanie wspdlpracy jednostek produkeyinych, handlowyeh i uslugowych

w zakresic zaspokajania polrzeb bytowych ludnosei:

§21

Pelnomoenik ochrony do spraw informacji micjawnych — (IN), w warunkach

zewnetrznego zagrosenia bezpieczefistwa paistwa 1w crasie wojny prowadzi sprawy

wynikajace z Regulaminu na cras P

ROZDZIAL VI
Ochrona informacji niejaywnych

w warnnkuch zewnetrznego zagrozenia bezpiecrenstwa panstwa i w czasie wojny

§22

. Pion ochrony informacji nigjawnych, w warunkach zewnetr/mego zagrozenia

hezpieczenstwa pafistwa 1 w czasie wajny prowadzi sprawy wynikajace z Repulaminu

na czas P

2. Delnomoenik ochrony do spraw informacji nigjawnyeh kiergje ., pionem ochrony™

skladajacym sie z kancelarii tajnej oraz administratora sieci i podlega bezposrednio

Burmistrzowi.

3. Zasady i sposéb postgpowania z materiatami zawierajacymi informacjc nigjawne

wwarunkach zewnelrziego zagrozenia bezpicczefistwa punistwa | w czasie wojny

okresla stosowny plan ochrony dokumentdw i informacii niejawnych Urzgdu Migjskiego

w Dabiu.
ROZDZIAL VI
Organizacja dzialalnodci kontrolnej

w warunkach zewngtrznego zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

§23

1. W warunkach zewnctrznego wagrosenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny

organizacja dziatalnosei kontrolnej w Urepdzie odbywa sie na zasadach okreslonych

w Regularminie na czas o




2. Kontrole daialalnodor w vakresie realizacji zadan obronnyeh edbywajg sic zgodnie

z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 13 styeznia 2004r. w sprawie kontroli

wykonywania zadar obronnych (Dz. U, z 2004, Nr 16, poz. 151 z pozn. zin.).

ROZDZIAL VI
Preyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianic petyeji, skarg, wnioskdéw i listow

w warnnkach zewngtrznego zagroienia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

§24
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycii, skarg, wnioskow i listow odbywa
sig na zasadach okreslonych w Regulaminie na czas ,P” przy uwzglednieniu przepiséw prawa
obowiazujacych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpiecsenstwa pafstwa 1 w czasie

WO,

ROZDZIAL IX
Zasady planowania prucy

w warunkach zewnetrznego zagrodenia bezpicezefistwa panstwa i w czasie wojny

§25
W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panslwa 1 w czisie wojny

zasady planowania pracy w Urzedzie okredl: Regulamin na czas P™.

ROZDZIAL X
Zasady wykonywania funkeji kierowniczych

w warunkach zewngtrznego zagroienia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

526
Zasady wykonywania funkeji kierowniceych w Urredzie miejskim w Dabiu w
warunkach vewnetrenepo zagrozenin bezpieczeristwa pafstwa 1 w czasie wojny okresla

Reoulamin na ezas P




1,
2.

ROZDZIAL Xl
Lasady podpisywania aktiw prawnych, decyzji i pism

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

8§27
Do podpisu Burmistrza zastrzezone sg sprawy wymicnione w § 3 i 4 Regulaminu,

W pozostalych sprawach stosuje sie odpowiednio przepizy Regulaminu na czas , F7.




[

ROZDZIAL Xl

Postanowienia kofncowe

§28

Repulamin jest  aktem normatywoym, Ktory  wprowadza Burmistrz w celu
kontvnuowania na terspie Gminy dziataloosci administrucyine], sospodarceo  —
obronnej i cbrony cywilnej w warunkach zewnetrzncgo zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

Dziatalnosé Rady, Burmistrza, Z-cy Burmistrza 1 Sekretarza podporzadkowana jest
nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona Rzeczpospolitej Polskie;.

Czas pracy Urzgdu, w zaleznosci od sytuacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia

hespiecsenstwa panstwa I w czasie wojny, ustalony bedzie w odrgbnym trybie.

Zatacznik Nr 1 =Wykaz etatéw w Urzedzie Migjskim w Dabiu na czas .. W™,

Ziatyeenik Nr 2 — Schemat organizacyjny Urzedu Migjskiego w Dabiu.

20




Zalgcznik Nr 1 — Wykaz etatéw w UrzedzieMiejskim w Dabiu na czas ,,W”

[ ke stanowisk N
Lor| rpmmonn | T | e | SR | U
» B DMP ZMTP
1. | KIEROWNICTWO 3 3 3
2. | OR,KD,DG 1 | 1 i
3. KB, OK 5 5 5
4, KP, PW 2 2 . 2
5 IDZP 3 3 3
6. USC, IN 1 L] 1
7 BR, PA 1 i 1
8. |  SG 2 2 2
9. EL, OC 1 1 1
_m. i{LG 2 2 2
ENT: 1 : :
12. OSW 1| ) 1
RAZEM 1 23 23 23
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