BURMISTRZ MIASTA
DABIE

ZARZADZENIE NR 10/2011
Burmistrza Miasta Dabie
Z dnia 01 kwietnia 2011 r.

W sprawie: przeprowadzenia kontroli w szkofach i placéwkach oswiatowych na
terenie Gminy Dabie.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1551 ze Zm.) zarzgdza sie co
nastepuje:

§ 1. Upowaznia sie p. Marka Lesniewskiego — Zastepce Burmistrza Miasta Cabie, oraz
p. Ewe Klementowska- Inspektora do spraw oswiaty Urzedu Miejskiego w Dabiu do
przeprowadzenia kontroll w szkotach i placéwkach oswiatowych na terenie Gminy Dabie.

§ 2 Kontrola obejmuje:

1. Prawidlowos¢  dysponowania przyznanymi szkole 4rodkami budzetowymi  oraz
gospodarowania  mieniem, w zakres ktorego wchodza:

* prowadzenie ksiag inwentarzowych (protokoty ubytkow, kasacji, spraw szkad
zaistniatych na terenie szkoty, placowki),

* zabezpieczenie mienia (instrukcje porzadkowe, deklaracje odpowiedzialnosci
majatkowe] pracownikow szkoly, ubezpieczenie mienia powierzonego szkole, jego
wiasciwe konserwowanie | naprawianie),

= dysponowanie $rodkami finansowymi, w tym przestrzeganie dyscypliny budzetowe]
szkaly, pozyskiwanie Srodkéw pozabudzetowych, przestrzeganie procedur wynikajacych
Z ustawy "o zamdwieniach publicznych"”,

2. Przestrzeganie obowigzujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikéw i ucznidw, w tym:

* dokumentacji z przeprowadzonych obowigzkowych szkolen pracownikow w zakresie
bhp,

* aktualnosci wynikéw badan lekarskich pracownikow, zgodnie z wykonywanymi
funkcjami,

— * przegladu warunkdéw pracy i nauki,

* poziomu wypadkowesci ucznidw | pracownikéw szkoty, ich rejestracji i
dokumentowania,

* systemu przeciwpozarowego w szkole, przeglad instrukeji ppoz., plandw
ewakuacyjnych, odbywania ¢wiczen ewakuacyjnych, oznakowania drog ewakuacji z
budynku szkolnego,

* pelnienia dyzurdw zwigzanych z Zapewnieniem uczniom bezpieczenstwa na terenie
szkoly,

* powotanie inspektora bhp,

* prowadzenie okresowych przegladow technicznych,

* funkcjonowanie regulaminéw pracowni przedmiotowych i zapoznania z nimi ucznidw,
* stanu sprzetu ppoz.,

* stanu odziezy ochronnej i roboczej,

* nadzoru nad zajeciami odbywajgcymi sie poza terenem szkcly, wycieczek, obozow
klasowych i szkolnych,

* ogolnego stanu obiektéw szkaty,

* ogolnego stanu higieny w szkole.

3.Przestrzeganie przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoly i placowki, w ktdrej
Zakres wchodza:



* zatrudnianie i zwalnianie pracownikow (zgodnoéé z prawem zawieranych umadw, aktow
mianowania, rozwigzywania umow i stosunku pracy, stan teczek osobowych
prowadzonych zgednie z instrukcia kancelaryina, aktualizacja danych, decyzji, spraw
ptacowych itd.},

* kary | nagrody udzielane pracownikom szkoly na podstawie funkcjonujacego w szkole
skensultowanego z pracownikami requlaminu kar i nagrad,

* gospodarowanie srodkami funduszu socjalnego na podstawie uzgodnionego ze
zwigzkami zawodowymi regulaminu funduszu,

* regulamin pracy z ktérym zapoznani sa wszyscy pracownicy szkoly,

* dyscyplina pracy (rozumiana jako wiadciwe wykonywanic swoich obowigzkow),

* udzielanie urlopéw pracowniczych na podstawie tzw, planu urlopéw pracownikom
administracji i obstugi,

* kontrola wewnetrzna na podstawie regulaminu kentroli wewneatrznej,

* informowanie pracownikow o decyzjach osdb fun kcyinych w szkole (ksiega zarzadzen,
komunikatéw, tablica informacyjna dla pracownikéw szkoty),

* kontrola zewnetrzna na podstawie ksiegi kontroli zewnetrzne] funkcjonujacej w szkole.

§ 3. Termin rozpoczecia kontroli ustala sie na dzien 4 kwietnia 2011 roku. Przewidywany
termin zakonczenia kontroli 30 kwietnia 2011 roku,

§ 4. Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli uprzedza ustnie |lub pisemnie
kontrelowanego o dacie i terminie kontroli. Kontrole przeprowadza sig w dniu i godzinach
pracy kontrolowanej jednostki,

§ 5. Kontrolerzy z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzg protokdt kontroli.
Dyrektorowi Szkoly i Placowki Oswiatowej przystuguje prawo ustosunkowania sie do
wynikéw kontroli w ciagu S dni od dnia podpisania protokotu. Po tym terminie, w razie
keoniecznoscl, sporzadzone zostanie wystapienie pokontroine.

§ 6. Protokot z kontroli powinien zawierac:

1) nazwe stanowiska lub jednostki kontrolowanej,

2) imig i nazwisko, stanowisko kontrolujacego,

3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

4) okreslenie przedmiotu kontroli,

5) ustalenia kontroli, zalecenia pokontrolne

6) wyszczegolnienie zatgcznikdw,

7) miejsce i date sporzadzenia protokotu oraz podpisy kontrolujgcego i
kontrelowanego.

Protokot z przebiegu kontroli sporzadza sieg w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz otrzymuje komdrka (osoba) kentrolowana, drugi - bezpogredni
przetozony , trzeci pozostaje w aktach kontrolujacego.

§ 6.Na podstawie protokotu lub sprawozdania z kontrali, kentrolujacy opracowuje projekt
wystapienia pokontrolnege, ktare powinno zawierad:

1) opis stwierdzonych niedociagnied i nieprawidtowosci,
2) zalecenia,
3) termin wykonania zalecen | powiadomienie o sposobie ich realizacji.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Miasta Dabie.

§ 8. Zarzadzenle wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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