
ZARZADZENIE Mr OSZE. 120. 8.2016

BURMISTRZA MIASTA

z dnia 6 czerwca 2016 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegl^du dokumentacji niejawnej

oznaczonej klauzulq ,,zastrzezone" w Urz^dzie Miejskim w Dqbiu

Na podstawie art. 31 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym

(Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) oraz na podstawie art.6 ust.4, oraz art.181 ust.1 ustawy z dnia

5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228, ze. zm.) zarzqdzam

co nast^puje:

§ 1 . 1 . Celem dokonania wlasciwego przeglqdu dokumentacji niejawnej, powotuj^ komisj<=

w skladzie:

1. Agnieszka Kapalska - przewodniczqcy

2. -Lukasz Krolasik - czlonek

3. Karol Bugala - cztonek

4. Anna Wlodarczyk - czlonek

2. Osoby wchodzqce w sklad komisji posiadajq wymagane prawem poswiadczenia

bezpieczenstwa o klauzuli stosownej do przechowywanych dokumentow w Urz^dzie

Miejskim w Dqbiu i Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Dqbiu

§ 2. Dla wlasciwej realizacji zadah:

1. Komisja dokona przegl^du dokumentow niejawnych i sprawdzenia stanu ewidencyjnego

oraz stanu faktycznego,

2. Komisja dokona pnzegl^du dokumentow niejawnych zgromadzonych w Urz^dzie Miejskim

w Dqbiu i Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Dqbiu, przy czym:

a. dokumenty posiadajqce wartosc archiwalnq dla ktorych minqt ustawowy okres ochrony,

zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim zniesieniu

klauzul tajnosci i przedlozeniu Burmistrzowi Miasta w Dqbiu do zatwierdzenia,

b. dokumenty nie posiadajqce wartosci archiwalnej, dla ktorych minaj ustawowy okres

ochrony, po zniesieniu klauzul tajnosci zakwalifikuje do zniszczenia z uwzgl^dnieniem



obowia.zuja.cych przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2015 r. poz. 1446) oraz aktow wykonawczych

wydanych na jej podstawie.

§ 3. Komisja przygotuje wykaz dokumentow o ktorych mowa w § 2 ust. 2 i przedfozy

Burmistrzowi Miasta w Da.biu do zatwierdzenia, w terminie do dnia 30 czerwca 2016 roku.

§ 4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, wykazu o ktorych mowa w § 3 dokumenty

zakwalifikowane przez komisj§ do przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu

odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych. Komisja

skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze do archiwum zakfadowego

w terminie 1 miesiqca od zatwierdzenia wykazu.

§ 5. Sprawozdanie z dokonanych czynnosci przewodnicza.cy Komisji przedtozy

Burmistrzowi Miasta w Dqbiu w terminie 14 dni od daty zakohczenia pracy komisji. tj. od dnia

sporzqdzenia protokolu zdawczo-odbiorczego i przekazania do archiwum zakladowego.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarza.dzenia powierzam przewodniczqcej Komisji.

§ 7. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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z Ludwicki


