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I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Polityka bezpieczenstwa okreéla sposéb prowadzenia i zakres dokumentacji opisujacej sposéb
przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong w ramach projektu dofinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 (POWER) pt.: ,Urzad otwarty na rozwdj i wspdtprace z przedsigbiorcami” (Projekt).
Dane osobowe w Urzedzie Miejskim w Dabiu przetwarzane sg z poszanowaniem obowigzujacych
w tym zakresie przepisow prawa, a w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922);

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2004 nr 100 poz. 1024);

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru zbioréw
danych (Dz.U. 2015 nr 0 poz. 719);

4) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu
i sposobu realizacji zadan w celu zapewniania przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz.U. 2015 nr 0 poz. 745),

5) przepiséw art.221 §1 - 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( tekst jednolity
z 1998 r.: Dz. U. Nr 21, poz. 94 z pdzniejszymi zmianami) i przepisow wykonawczych z nig
zwigzanych;

6) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006

7) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)

nr 1081/2006
ﬂ/
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Ustawy z dnia 11 lipca 2014 o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegStowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i poéredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Gmina Dabie realizujac polityke bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych dokfada

szczegdinej starannoéci w celu ochrony interesow oséb, ktérych dane dotycza, aw szczegolnosci

zapewnia, aby dane te byty:

1)
2)

3)
4)

II.

przetwarzane zgodnie z prawem

zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie poddawane dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami

merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celdw, w jakich sg przetwarzane
przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje 0s6b, ktorych dotycza, nie dtuzej

niz jest to niezbedne do osiagniecia celu przetwarzania.

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

1. Gmina Dabie — Partner Wiodacy, zwana dalej Liderem projektu ,JUrzad otwarty na rozwdj

i wspolprace z przedsiebiorcami” zobowigzana jest do gromadzenia i przechowywania

dokumentagji projektowe;j.

2. Lider projektu zapewnia prawo wgladu do dokumentéw projektowych instytucji kontrolnej

w okresie wskazanym w umowie.
3. W zakresie polityki bezpieczefistwa danych osobowych, Lider projektu nr POWR.02.18.00-00-

0059/16 zobowigzuje sie do:

prowadzenia ewidencji pracownikéw  upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;

przetwarzania danych osobowych w celu potwierdzania kwalifikowalnoéci wydatkow,
udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu POWER

w zakresie okreélonym w zataczniku nr 1 oraz zatgczniku_nr 6 do niniejszej Polityki

(zgodnym z zatgcznikiem nr 5 do umowy o dofinasowanie Projektu);

T
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e wspdipracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytucji

Posredniczacej oraz IOK;

e podjecia wszelkich krokdw stuzacych zachowaniu danych osobowych w tajemnicy przez
pracownikéw majacych do nich dostep;

e udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde jej zadanie, informacji na temat
przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych;

o przestrzegania zasad wskazanych w umowie o dofinasowanie Projektu, w ustawie
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej ,rozporzadzeniem MSWiA”.

Administratorem danych osobowych zbieranych podczas projektu jest Minister Rozwoju petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
majacy siedzibe przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Uczestnik projektu podaje swoje dane dobrowolnie.

Uczestnik projektu wyraza zgode na przetwarzanie przez Lidera Partnerstwa i Partnerédw swoich
danych osobowych, udostepnionych podczas realizacji projektu.

Uczestnik projektu podpisuje oéwiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
Polityki bezpieczenstwa.

Uczestnik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich poprawiania.
III. OSOBY PRZETWARZAJACE DANE OSOBOWE

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie upowaznione osoby na
podstawie upowaznienia stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszej Polityki.

Lista oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zawiera Zatacznik nr 4,
podlegajacy aktualizacji.

Lider moze réwniez dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych podmioty wykonujace zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjq Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujace badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmioty realizujace zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi
w ramach Programu, pod warunkiem niewyraZenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczacq

w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
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danych osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze Lider zawrze z kazdym

podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia

przetwarzania danych osobowych.

IV. BUDYNKI, POMIESZCZENIA I CZESCI POMIESZCZEN, W KTORYCH
PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE

1. Wyznaczone zostajg:

1) siedziba Instytucji Posredniczacej — Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,
ul. Batorego 5, 02-591 Warszawa,

2) siedziba Lidera (Pl. Adama Mickiewicza 1, 62-660 Dabie),

3) siedziba Partnera 8 Doradztwo Gospodarcze PMC Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
ul. Tylne Chwaliszewo 25, 61-103 Poznan,

4) biuro projektu (Pl. Adama Mickiewicza 1, 62-660 Dabie) - Lider realizujgc polityke w zakresie
bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych wyznacza budynki, pomieszczenia
i czedci pomieszczen, tworzace obszar w ktdrym przetwarzane sa dane osobowe),

5) pomieszczenie, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe uczestnikoéw projektu,

6) miejsca, w ktdrych przechowuje si¢ noéniki informacji zawierajace dane osobowe: zamykana
na klucz szafa z dokumentacja papierowa oraz komputer w biurze projektu. Komputer, na
ktérym znajduje sie zbior danych jest zabezpieczony hastem. Zbiér danych jest réwniez
zabezpieczony hastem. Burmistrz nadaje uprawnienia upowaznionej osobie, ktéra posiada
dostep do zbioru danych.

7) Zbiory danych.

a) Dane osobowe w ramach Projektu przetwarzane sa w Systemie Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych i SL2014,

b) Dane osobowe — skany uméw o prace/zakresow obowigzkéw przechowywane sg
w formacie .pdf w folderze zabezpieczonym hastem,

c) Przy obstudze SL2014 bedzie przestrzegany regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcja uzytkownika udostepniona przez Instytucje
Posredniczaca,

d) Szczegdlne warunki zachowania bezpieczefistwa danych i poufnosci okreslono

w instrukdji.
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Zalacznik 1 do Polityki bezpieczenstwa
Dane uczestnikéw projektow otrzymujacych wsparcie — indywidualni i pracownicy
ji — dane uczestnika
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Pracownik lub
przedstawiciel instytucji /

Nizsze niz podstawowe/
K/M Podstawowe /
Ponadgimnazjalne /
Gimnazjalne /
Policealne /
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h na zalozenie |

| Tak /
| Nie/
| Odmawiam podania informagji
| Tak /

| Nie

| Tak/

| Nie /

| Odmawiam podania informadji
| Tak/

| Nie

| Nie dotyczy

Tak /
| Nie/
| Odmawiam podania informacji
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiazku z przystapieniem do projektu pn. Urzad otwarty na rozwdj i wspéiprace
z przedsiebiorcami oéwiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, majacy siedzibg
przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z p6zn. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spajnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146,
z pézn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogéine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegGtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okrelonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).
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3. Moje dane osobowe bedq przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu Urzad otwarty na
rozwdj i wspélprace z przedsiebiorcami, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Batorego 5, 02-591 Warszawa (nazwa i adres wiasciwej
Instytucji Posredniczacej), beneficjentowi realizujacemu projekt - Gminie Dabie, Pl. Adama
Mickiewicza 1, 62-660 Dabie; firmie Doradztwo Gospodarcze PMC Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, ul. Tylne Chwaliszewo 25, 61-103 Poznan (nazwa i adres beneficjenta) oraz
podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu - ==
(nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogq zostaé przekazane podmiotom
realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe moga zostaé réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Poéredniczacej oraz beneficjenta kontrole
i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwoéci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakofczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

7. W ciagu trzech miesiecy po zakoriczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oéwiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 3
UPOWAZNIENIE Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem ....cccceeeeenns r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.), upowazniam
........................................................................................... do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z ........cccceeeevveiieenvinins

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn.
zm.), a takze z obowigzujacymi w Gminie Politykg bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustania stosunku prawnego 13czacego MNIie Z ........cocvvvvevvereeneenveninns

Czytelny podpis osoby sktadajacej oSwiadczenie
*niepotrzebne skresli¢
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Fundusze Unia Europejska *
Europejskie . x ok
) ) B Europejski Fundusz Spoteczny ¥
Wiedza Edukacja Rozw0j i
,Urzad otwarty na rozwéj i wspétprace z przedsigbiorcami”
nr umowy o dofinansowanie POWR.02.18.00-00-0059/16
Zatacznik nr 5
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.), odwotuje

upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania

danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢




Fundusze Unia Europejska | «**

Fu l'OpE_]SKIE . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

* %
L

* 4k

»Urzad otwarty na rozwéj i wspétprace z przedsiebiorcami”
nr umowy o dofinansowanie POWR.02.18.00-00-0059/16
Zatacznik 6
Dane personelu projektu

Numer umowy/ decyzji/ aneksu Nazwa beneficjenta

Tytutprojektu

Nazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie/ wydajacej decyzje

Personel projektu

Krajifs@ =8 IPESEL : Imie Nazwisko

7

Forma zaangazowania®’ Data zaangazowania

Stanowisko

Okres zaa‘ng“‘abilq.Wania : <od> <do>
Wymlarczasupracy o Planowany czas pracy
Wymlaretatu \1.Li'cil5a.gvodzin i waniach® Godziny
<od> <do>
Protokét odbioru
Rzeczywisty okres zaangazowania'® | Godziny Liczba godzin
| <od> <do>

Razem

72Na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Kraj: lista wyboru

7Eorma zaangazowania: lista wyboru

75 Moiliwoé¢ wprowadzenia jednej lub kilku wartosci.

78 Mozliwoéé wprowadzenia jednej lub kilku wartosci




