Zarzadzenie Nr 0S.0050.14.2020
Burmistrza Miasta Dabie
z dnia 02 marca 2020 roku

w sprawie zachowania nalezytej starannosci przez Gmine Dabie, jako nabywcy przy
realizacji transakcji zakupu towaroéw i ustug.

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdézn. zm.) art. 86, art. 88 ust. 3a, art. 96
ust.9, art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r.

poz. 106 z pdézn. zm.) — zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W celu wyeliminowania ryzyka transakcyjnego zwigzanego z nawigzaniem wspotpracy
z nieuczciwymi kontrahentami i podatkowego zakwestionowania prawa do odliczenia podatku VAT
naliczonego oraz ryzyka wystgpienia odpowiedzialno$ci solidarnej nabywcy za zobowigzania
podatkowe sprzedawcy wprowadza sie zasady zachowania nalezytej starannosci przy realizacji

transakcji zakupu towaréw i ustug, okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Dabiu i podlegtych jednostek
organizacyjnych Gminy Dabie oraz Kierownikéw tych jednostek do zapoznania sie z zasadami,

o ktérych mowa w §1 niniejszego zarzadzenia, oraz bezwzglednego ich stosowania.

§3.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta oraz Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Dabie.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0S.0050.14.2020
Burmistrza Miasta Dabie
z dnia 02.03.2020r.

ZASADY ZACHOWANIA NALEZYTEJ STARANNOSCI PRZY REALIZACJI TRANSAKCJI
ZAKUPU TOWAROW | USLUG

1. Weryfikacja formalna nowego kontrahenta, tj. kontrahenta, z ktérym rozpoczynana jest
wspdlpraca, oraz regularna weryfikacja formalna statych kontrahentéw. Weryfikacja formalna
polega na sprawdzeniu:

° zarejestrowania kontrahenta w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej CEIDG), o ile rejestracja jest wymagana

w przypadku kontrahenta,

° posiadania przez kontrahenta statusu czynnego podatnika VAT,

° posiadania przez kontrahenta z krajéow Unii Europejskiej statusu aktywnego podatnika
VAT_UE,

e posiadania przez kontrahenta koncesji i zezwolen, wymaganych przepisami prawa,

dotyczgcych towaréw bedacych przedmiotem planowanej transakciji,
° umocowania osdb zawierajgcych umowe do dziatania w imieniu kontrahenta,

° figurowania kontrahenta w wykazie podmiotéw, kitére ztozyly kaucje gwarancyjng
w odpowiedniej wysokosci (w przypadku zakupu towaréw wymienionych w zigczniku nr 13

do ustawy o podatku od towaréw i ustug - tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.)

Sprawdzenia zarejestrowania kontrahenta w Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dokonuje sie, korzystajgc z wyszukiwarek
internetowych:

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs

https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/search.aspx.

Sprawdzenia statusu krajowego kontrahenta na potrzeby podatku VAT dokonuje si¢ na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw: www.mf.gov.pl w zaktadce:

Dziatalno$é -> Podatki-> e-deklaracje -> Wyszukiwarki -> Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT.
lub na stronie biatej listy podatnikéw prowadzonej przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej

w formie elektronicznej https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka




Sprawdzenia aktywnosci numeru VAT-UE kontrahenta z Unii Europejskiej dokonuje sie na stronie
internetowej Ministerstwa Finans6w: www.mf.gov.pl w zaktadce:

Dziatalnos¢ -> Podatki-> e-deklaracje -> Wyszukiwarki -> Potwierdzanie numeru VAT-UE (VIES).
Sprawdzenia figurowania kontrahenta w wykazie podmiotéw, ktére ztozyty kaucje gwarancyjng
w odpowiedniej wysokosci, dokonuje sie na stronie internetowej Ministerstwa Finansow:
www.mf.gov.pl w zaktadce:

Krajowa Administracja Skarbowa -> Wykazy podmiotéw -> Kaucja gwarancyjna.

Weryfikacji kontrahentéw dla celéw VAT dokonuje sie kazdorazowo na dzie dokonania zakupu.
Fakt weryfikacji podlega udokumentowaniu (np. poprzez zapisanie pliku pdf potwierdzajgcego
status czynnego podatnika VAT, aktywnego podatnika VAT-UE lub figurowanie kontrahenta
w wykazie podmiotow, ktére ztozyty kaucje gwarancyjng na dany dzien, w wyodrebnionym folderze
dysku twardego komputera, bgdz tez dokonanie wydruku i dotaczenie do akt sprawy).

2 Dokumentowanie transakcji kupna w formie pisemnej (w tym elektronicznej) umowg,
zamowieniem lub innym potwierdzeniem warunkéw transakcji — mozliwej do ewentualnej
poézniejszej weryfikacji przyktadowo poprzez zawarcie w tresci umowy numeru rachunku
bankowego dostawcy/wykonawcy prowadzacego dziatalnosé gospodarcza.

3. Zachowanie szczegolnej ostroznosci przy zawieraniu transakcji kupna w szczegolnosci w
sytuacji, gdy:

1) kontrahent proponuje ptatno$¢ gotéwka albo obnizenie ceny w razie ptatnosci gotdwkg
w przypadku transakcji o warto$ci przekraczajgcej 15 000 zt,

2) kontrahent proponuje zaptate za towar/ustuge na dwa odrebne rachunki bankowe,

na rachunek podmiotu trzeciego lub na rachunek zagraniczny,

3) cena oferowana znaczgco odbiega od ceny rynkowej, bez ekonomicznego uzasadnienia,
4) termin pfatnoéci jest krotszy niz standardowy termin ptatnosci,
5) kontakt z kontrahentem nie jest odpowiedni do okolicznosci danej transakcji (np. brak

kontaktu osobistego, kontakt przez komunikator internetowy),

6) kontrahent posiada niewspdtmiernie niski kapitat zaktadowy w stosunku do okolicznosci
transakgciji,

7) brak oznak prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej pod adresem siedziby kontrahenta,

8) brak u kontrahenta zaplecza organizacyjno-technicznego odpowiedniego do rodzaju i skali

prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

9) brak strony internetowej kontrahenta z informacjami odpowiednimi do skali prowadzonej
dziatalnosci, mimo ze jest to przyjete w danej branzy,

10) kontrahent proponuje — bez ekonomicznego uzasadnienia — zmiane dotychczasowych
zasad wspétpracy,

11)  transakcja dotyczy towaréw, ktére naleza do innej branzy niz ta, w ktérej dziata kontrahent
i ktérych dotychczas dostarczat,

12)  warunki oferowanej transakcji znacznie odbiegajg od tych, ktére uznawane sg w branzy



za gwarantujgce bezpieczeristwo obrotu (ograniczenie mozliwosci skuteczne; reklamacji
zakupionego towaru, brak ubezpieczenia towaréw i gwarancji mimo ich wysokiej wartosci —

w przypadku, gdy nie zastosowano innych form zabezpieczenia, brak mozliwosci wprowadzenia

do umowy kar umownych, brak mozliwoéci doktadnej weryfikacji jakosci towar6w, brak mozliwosci
ustalen co do transportu (warunkéw transportu, magazynowania, miejsca odbioru towarow).

4, Zapiata za zakupiony towar/ustuge przy zastosowaniu metody podzielonej pfatnosci
(z wytaczeniem transakcji zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej i z rolnikami ryczattowymi).

5. W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia uczciwosci kontrahenta poprzez
wiw weryfikacje nabywca przy zawieraniu transakcji powinien zachowaé szczegéing ostroznosé¢
poprzez pobranie stosownych o$wiadczen zawierajgcych zapisy:

- Sprzedawca O$wiadcza, ze ma petne prawo do dysponowania towarem/ ustuga.

- Sprzedawca Os$wiadcza, ze rozliczy VAT i ujmie go w rejestrze VAT.

- Sprzedawca O$wiadcza, ze nie posiada zadnych przeterminowanych zobowigzan ktére mogtyby
mu uniemozliwi¢ zaptate VAT z faktury.

UZASADNIENIE
Zarzadzenie ma na celu zapewnienie Gminie Dabie poprawnosci scentralizowanych rozliczen

podatku VAT, uniknigcie sankcji karnych w zwigzku z zakwestionowaniem przez organy podatkowe

prawa do odliczenia podatku VAT oraz unikniecie odpowiedzialno$ci solidarnej nabywcy.
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