ZARZADZENIE Nr 0S.120.4.2021
Burmistrza Miasta Dgbie
z dnia 30 czerwca 2021 .

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia przegladu
dokumentéw i materiatéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Dabiu

oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. 2 2019r., poz. 742 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przegladu dokumentéw i materiatéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miejskim
w Dabiu oraz otrzymywanych z innych jednostek organizacyjnych powotuje komisje w skiadzie:

1) Agnieszka Kapalska - przewodniczaca, petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych,
2) Natalia Bekier — cztonek, kierownik kancelarii materiatéw niejawnych,

3) Karol Bugata — cztonek, administrator systemu teleinformatycznego.

§ 2. 1. Przeglad wytworzonych oraz przechowywanych dokumentéw i materiatow niejawnych
przeprowadzam w celu:

1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentéw i materiatow
niejawnych.

2. Przegladu dokumentéw i materiatéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miejskim
w Dabiu komisja dokona w formie wykazu. Wz6r wykazu stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

3. Przegladu dokumentéw i materiatéw niejawnych przechowywanych w Urzedzie Miejskim
w Dabiu, ktérych urzad nie jest wytworcg komisja dokona w formie wykazu.

Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 3. Komisja, po przygotowaniu wykazu dokumentow i materiatéw niejawnych wytworzonych
w Urzedzie Miejskim w Dabiu dokona ich przegladu oraz przedstawi propozycje zniesienia lub
utrzymania klauzuli tajnosci.



§ 4. Komisja, w terminie do 30 wrzes$nia 2021 roku przedtozy Burmistrzowi Miasta Dagbie
protokot wraz z wykazem dokumentow i materiatéw niejawnych z propozycjg utrzymania bgdz
zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do dokumentéw i materiatéw wytworzonych przez

tutejszy urzgd. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Burmistrz Miasta Dabie podejmuje decyzje o utrzymaniu lub zniesieniu klauzuli tajnosci

dokumentow i materiatéw niejawnych poprzez jego zatwierdzenie.

§ 6.0 dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci niezwiocznie powiadamia sie¢ adresatow
dokumentow.

§ 7.W przypadku dokumentéw i materiatéw niejawnych otrzymanych z innych jednostek
organizacyjnych, a ktére przechowuje Urzad Miejski w Dabiu, Komisja moze wnioskowaé
do wytworcy o zniesienie klauzuli tajnosci.

§ 8.Wykonanie Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informagciji Niejawnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




